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l. INTRODUCCION.

El Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), en su calidad de érgano coordinador
para la armonizaciéon de la contabilidad gubernamental de los tres 6rdenes de gobierno y
responsable de emitir las normas contables y lineamientos que aplicaran los entes publicos para
la generacién de informacion financiera, ha emitido con fecha 4 de noviembre de 2010 acuerdo
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por el que aprueba el “Manual de Contabilidad Gubernamental” armonizado para el referido ambito
institucional.

La aprobacién del “Manual de Contabilidad Gubernamental” armonizado, lo ha realizado el CONAC
en el marco de las atribuciones que le confiere la Ley General de Contabilidad Gubernamental
(LGCG), la cual es de observancia obligatoria para los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de
la Federacidn, los estados y el Distrito Federal; los ayuntamientos de los municipios; los 6rganos
politico-administrativos de las demarcaciones territoriales del Distrito Federal; las entidades de la
administracién publica paraestatal, ya sean federales, estatales o municipales y los érganos
auténomos federales y estatales.

De acuerdo con la Ley General de Contabilidad Gubernamental, los Manuales de Contabilidad
deben ser los documentos conceptuales, metodol6gicos y operativos que contienen, como minimo,
su finalidad, el marco juridico, lineamientos técnicos, la lista de cuentas, los instructivos para el
manejo de las cuentas, las guias contabilizadoras y la estructura basica de los principales estados
financieros a generarse en el sistema.

Sobre este particular, el articulo 20 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental disponeque
“los entes publicos deberan contar con manuales de contabilidad, asi como con otros instrumentos
contables que defina el Consejo”.

Por su parte, el numeral TERCERO del referido acuerdo del CONAC, dispone que “En cumplimiento
del articulo 7 de la citada Ley, los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacién y
entidades federativas; las entidades y los 6rganos auténomos deberdn adoptar e implementar el
presente acuerdo por el que se emite el “Manual de Contabilidad Gubernamental” y, mediante el
numeral CUARTO, establece que todas las instituciones mencionadas deberan realizar los registros
contables y presupuestarios con base en el “Manual de Contabilidad Gubernamental”, a mas tardar
el 31 de Diciembre del afio que corresponda.

En el contexto legal anterior, le corresponde al Municipio de Emiliano Zapata elaborar y emitir su
propio manual de contabilidad, lo que debera realizarse respetando las normas, lineamientos,
criterios y métodos establecidos en el manual armonizado y aprobado por el CONAC.

Con fundamento en los articulos 17 y 19 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, se
emite el presente Manual de Contabilidad Gubernamental del Municipio de Emiliano Zapata,
Hidalgo.

Il. DEFINICION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

La contabilidad Gubernamental se define como la técnica que sustenta los sistemas de contabilidad
gubernamental y que se utiliza para el registro de las transacciones que llevan a cabolos entes
publicos, expresados en términos monetarios, captando los diversos eventos econdmicos
identificables y cuantificables que afectan los bienes e inversiones, las obligaciones y pasivos, asi
como el propio patrimonio, con el fin de generar informacion financiera que facilite
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la toma de decisiones y un apoyo confiable en la administracion de los recursos publicos. La
contabilidad gubernamental determinara la valuacion del patrimonio del Estado y su expresion en
los estados financieros.

Los entes publicos aplicaran la contabilidad gubernamental para facilitar el registro y la fiscalizacion
de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir la eficacia, economia y
eficiencia del gasto e ingresos publicos, la administracion de la deuda publica, incluyendo las
obligaciones contingentes y el patrimonio del Estado. Los entes publicos deberan seguir las mejores
practicas contables nacionales e internacionales en apoyo a las tareas de planeacion financiera,
control de recursos, andlisis y fiscalizacion.

[. SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

El sistema, al que deberan sujetarse los entes publicos, registrara de manera arménica, delimitada
y especifica las operaciones presupuestarias y contables derivadas de la gestion publica, asicomo
otros flujos econdmicos. Asimismo, generard estados financieros, confiables, oportunos,
comprensibles, periddicos y comparables, los cuales seran expresados en términos monetarios.
Cada ente publico sera responsable de su contabilidad, de la operacién del sistema; asi como del
cumplimiento de lo dispuesto por esta Ley y las decisiones que emita el consejo.

El sistema estara conformado por el conjunto de registros, procedimientos, criterios e informes,
estructurados sobre la base de principios técnicos comunes destinados a captar, valuar, registrar,
clasificar, informar e interpretar, las transacciones, transformaciones y eventos que, derivados de
la actividad econémica, modifican la situacién patrimonial del gobierno y de las finanzas publicas.

V. FINALIDAD

4.1. Objetivo
El presente Manual de Contabilidad tiene como objetivo establecer las bases normativas y técnicas
bajo las cuales se establecié el modelo de contabilidad del Municipio de Emiliano Zapata,facilitar el
entendimiento de la estructura contable y presupuestal con sus respectivos procedimientos de
registro.

4.2. Alcance
El presente Manual de Contabilidad solo es aplicable a la estructura interna del Municipio de
Emiliano Zapata y a sus unidades administrativas desconcentradas que existen y/o puedan crearse
de acuerdo a su reglamento interior.

4.3. Interpretacion
La unidad competente en materia de contabilidad gubernamental del Municipio de EmilianoZapata,
se considera la Unica facultada para interpretar el contenido del presente Manual, es decir, la
gerencia administrativa.
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V. MARCO JURIDICO

5.1. Legislacion Federal
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

5.2. Legislacion Local
Constitucion Politica del Estado de Hidalgo.
Ley Orgénica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de Hidalgo.
Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Hidalgo.
Ley de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo.
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Hidalgo.
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Hidalgo.
Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Hidalgo.
Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con las mismas para el Estado de Hidalgo.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental para el Estado de
Hidalgo.
Ley Organica de la Administracién Publica para el Estado de Hidalgo.
Ley de los Trabajadores al Servicio de los Gobiernos Estatal y Municipales, asi como de los
organismos descentralizados del Estado de Hidalgo. Ley de Archivos del Estado de Hidalgo. Ley
de Bienes del Estado de Hidalgo
Ley de Hacienda del Estado de Hidalgo.
Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Hidalgo.
Ley de Deuda Publica para el Estado de Hidalgo.
Cddigo Fiscal del Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley Orgéanica del Poder Legislativo del Estado de Hidalgo.
Reglamento Interior de la Ley de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado
de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental para
el Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo.
Convenio de coordinacién y colaboracion para la fiscalizacion de los recursos publicos federales
celebrado entre la Auditoria Superior de la Federacion y la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo.
Presupuesto de Egresos del Estado Libre y Soberano de Hidalgo.
Acuerdo Modificatorio por el que se expiden las Bases Generales para la Operacion del Programa
de la Racionalidad, Disciplina y Eficiencia del Gasto Publico.
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VI. PLAN DE CUENTAS

1000
1100
1110
1111
1112
1113
1120
1122
1123
1124
1125
1129
1130

1131

1134
1150
1151
1200
1230
1231
1233

ACTIVO

ACTIVO CIRCULANTE

EFECTIVO Y EQUIVALENTES

EFECTIVO

BANCOS/TESORERIA

BANCOS/DEPENDENCIAS Y OTROS

DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES

CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO

DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO PLAZO

INGRESOS POR RECUPERAR A CORTO PLAZO

DEUDORES POR ANTICIPOS DE LA TESORERIA A CORTO PLAZO

OTROS DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES A CORTO PLAZO
DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS

ANTICIPO A PROVEDORES POR ADQUISICION DE BIENES Y PRESTACION DE
SERVICIOS A CORTO PLAZO

ANTICIPO A CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS A CORTO PLAZO
ALMACENES

ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO

ACTIVO NO CIRCULANTE

BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO
TERRENOS

EDIFICIOS NO HABITACIONALES

Om®
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1241
1242
1243
1244
1245
1246
1247
1250
1251
2000
2100
2110
2111
2112
2113
2115

2116
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BIENES MUEBLES

OTROS MOBILIARIOS Y EQUIPOS DE ADMINISTRACION

OTRO MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO

VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE

EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD

OTROS EQUIPOS

OBJETOS DE VALOR

ACTIVOS INTANGIBLES

SOFTWARE

PASIVO

PASIVO CIRCULANTE

CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO

SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A CORTO PLAZO
PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO

CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS POR PAGAR A CORTO PLAZO
TRANSFERENCIAS OTORGADAS POR PAGAR A CORTO PLAZO

INTERESES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA POR PAGAR A
CORTO PLAZO
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2117 RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A CORTO PLAZO 2119 OTRAS
CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO 2190 OTROS PASIVOS A CORTO PLAZO 2199 OTROS
PASIVOS CIRCULANTES 2200 PASIVO NO CIRCULANTE 2210 CUENTAS POR PAGAR A LARGO
PLAZO 2211 PROVEEDORES POR PAGAR A LARGO PLAZO 3000 HACIENDA PUBLICA/
PATRIMONIO 3100 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO 3110 APORTACIONES
3110 APORTACIONES 3200 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO GENERADO 3210 RESULTADOS
DEL EJERCICIO (AHORRO/DESAHORRO) 3210 RESULTADOS DEL EJERCICIO
(AHORRO/DESAHORRO) 3220 RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES 3220 RESULTADO
DE EJERCICIOS ANTERIORES 4000 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS 4100 INGRESOS DE
GESTION 4110 IMPUESTOS 4111 IMPUESTOS SOBRE LOS INGRESOS 4112 IMPUESTOS
SOBRE EL PATRIMONIO 4140 DERECHOS 4143 DERECHOS POR PRESTACION DE SERVICIOS
4149 OTROS DERECHOS 4150 PRODUCTOS 4151 PRODUCTOS 4160 APROVECHAMIENTOS
4162 MULTAS 4163 INDEMNIZACIONES 4165 APROVECHAMIENTOS PROVENIENTES DE
OBRAS PUBLICAS APROVECHAMIENTOS NO COMPRENDIDOS EN LA LEY DE INGRESOS
VIGENTE, 4166 CAUSADOS EN EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES PENDIENTES DE
LIQUIDACION O PAGO 4168 ACCESORIOS DE APROVECHAMIENTOS 4169 OTROS
APROVECHAMIENTOS INGRESOS NO COMPRENDIDOS EN LAS FRACCIONES DE LA LEY DE
INGRESOS 4190 CAUSADOS EN EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES PENDIENTES DE
LIQUIDACION O PAGO (DEROGADO) CONTRIBUCIONES DE MEJORAS, DERECHOS,
PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS NO COMPRENDIDOS EN LAS FRACCIONES DE LA LEY
DE INGRESOS CAUSADOS EN

4192
EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES PENDIENTES DE LIQUIDACIONES O PAGO
(DEROGADA)
l. INSTRUCTIVO DEL MANEJO DE CUENTAS
NUMERO GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
1111 Activo Activo Circulante Efectivo y Equivalentes Deudora
CUENTA Efectivo
No. CARGO No. ABONO

1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por la cancelacion o disminucién del fondo fijo de caja.
anterior.

2 Por la creacién o incremento de los fondos fijos de caja. 2 Por los dep6sitos en bancos de contribuciones, productos y

Manual de Contabilidad Gubernamental
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3 aprovechamientos, previamente recaudados en efectivo
Por los ingresos por clasificar de: q
e:
- Impuestos
. . . - Impuestos
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social . . .
. . . - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
- Contribuciones de Mejoras o .
- Contribuciones de Mejoras
- Derechos
- Derechos
- Productos
. - Productos
- Aprovechamientos .
- Aprovechamientos
4 Por la recaudacion en efectivo de contribuciones, productos 3 Por los depésitos en bancos de contribuciones, productos
y aprovechamientos determinables y/o autodeterminables, y aprovechamientos determinables y/o autodeterminables,
recibidos en la Tesoreria y/o auxiliares de la misma de: recaudados en efectivo de:
- Impuestos - Impuestos
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
- Contribuciones de Mejoras - Contribuciones de Mejoras
- Derechos - Derechos
- Productos - Productos
- Aprovechamientos - Aprovechamientos
5 Por la recaudacién en efectivo de parcialidades o pago 4 Por los depdsitos en bancos de parcialidades o pago diferido
diferido, derivada del convenio formalizado para pago de: de contribuciones, recaudadas en efectivo de:
- Impuestos - Impuestos
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
- Derechos - Derechos
6 Por la recaudaciéon en efectivo de la resolucién judicial 5 Por los depésitos en bancos de contribuciones recaudadas
definitiva por incumplimiento de pago de: en efectivo, por la resolucion judicial definitiva de:
- Impuestos - Impuestos
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
- Derechos - Derechos
7 Por la recaudacién en efectivo por deudores morosos por 6 Por los depésitos en bancos de contribuciones recaudadas
incumplimiento de pago de contribuciones de: en efectivo, por deudores morosos por incumplimiento de
- Impuestos pago de:
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Impuestos
- Derechos - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
- Derechos
8 Por el cobro de ingresos por venta de bienes y prestacion 7 Por los depésitos en bancos de ingresos por venta de bienes
de servicios. y prestacion de servicios, cobrados en efectivo.
9 Por el cobro de aprovechamientos patrimoniales por venta 8 Por el pago de la devolucién de los ingresos por venta de
de bienes inmuebles, muebles e intangibles. . - -
bienes y prestacién de servicios.
NUMERO GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
1.1.1.1 Activo Activo Circulante Efectivo y Equivalentes Deudora
CUENTA Efectivo
No. CARGO No. ABONO
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10 Por el cobro de otros ingresos que generan recursos.

10

11

12

13

14

Por la devolucién de la diferencia negativa resultante del
ajuste a las participaciones, derivado de la aplicacién de la
constancia de participaciones o documento equivalente.

Por la devolucién de la diferencia negativa resultante del
ajuste a la recaudacion de ingresos participables, derivado
de la aplicacion de la constancia de participaciones o
documento equivalente.

Por el pago de la devolucién de ingresos de aportaciones.

Por el pago del reintegro a la Tesoreria, en términos de las

disposiciones aplicables de ingresos de:

- Productos por intereses generados en las cuentas
bancarias productivas de los entes publicos

- Aportaciones

- Convenios

- Fondos Distintos de Aportaciones

- Transferencias y Asignaciones

- Subsidios y Subvenciones

- Pensiones y Jubilaciones

Por el depésito en bancos de los ingresos de

aprovechamientos patrimoniales por venta de bienes
inmuebles, muebles e intangibles recibidos en efectivo.

Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta.

SU SALDO REPRESENTA

El monto en efectivo (dinero) propiedad del ente publico.

OBSERVACIONES

Se entiende por efectivo: billetes, monedas y cheques.

NUMERO GENERO GRUPO

RUBRO NATURALEZA

1.1.1.2 Activo Activo Circulante

Efectivo y Equivalentes Deudora

10
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CUENTA Bancos/Tesoreria
No. CARGO No. ABONO

1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por el pago de la devolucién de:
anterior. _ Impuestos

2 Por los ingresos por clasificar de: - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
- Impuestos - Contribuciones de Mejoras
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Derechos
- Contribuciones de Mejoras - Productos
- Derechos - Aprovechamientos
- Productos
- Aprovechamientos

3 Por los depésitos en bancos de contribuciones, productos y 2 Por el pago de la devolucién de los ingresos por venta de
aprovechamientos, previamente recaudados en efectivo de: bienes y prestacion de servicios.
- Impuestos
. Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social 3 |Por la devolucién de la diferencia negativa resultante del
i Contribuciones de Mejoras ajuste a I.as participgcior_'nes, derivado de la apli;acic’)n de la

constancia de participaciones o documento equivalente.

- Derechos
- Productos
- Aprovechamientos

4 Por la recaudacion en efectivo de contribuciones, productos 4 Por la devolucién de la diferencia negativa resultante del
y aprovechamientos determinables y/o autodeterminables, ajuste a la recaudacion de ingresos participables, derivado
recibidos en la Tesoreria y/o auxiliares de la misma de: de la aplicacion de la constancia de participaciones o
- Impuestos documento equivalente.
_ Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social 5 Por el pago de la devolucién de ingresos de:
- Contribuciones de Mejoras - Aportaciones
- Derechos - Convenios
- Productos - Transferencias y Asignaciones
- Aprovechamientos - Subsidios y Subvenciones

5 Por los depésitos en bancos de contribuciones, productos y 6 Por el pago del reintegro a la Tesoreria, en términos de las
aprovechamientos determinables y/o autodeterminables, disposiciones aplicables de ingresos de:
recaudados en efectivo de: - Productos por intereses generados en las cuentas
- Impuestos bancarias productivas de los entes publicos
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Aportaciones
- Contribuciones de Mejoras - Convenios
. Derechos - Fondos Distintos de Aportaciones
- Productos - Transferencias y Asignaciones
- Aprovechamientos - Subsidios y Subvenciones

- Pensiones y Jubilaciones

6 Por la recaudaciéon en efectivo de parcialidades o pago| 7 Por el pago de la deuda publica interna y/o externa.
diferido, derivada del convenio formalizado para pago de:
. Impuestos 8 Por el pago de:
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - Deudores diversos
_ Derechos - Fondos con afectacion especifica

7 Por los depésitos en bancos de parcialidades o pago diferido - Gastos por servicios personales (némina, honorarios,

de contribuciones, recaudadas en efectivo:

- Impuestos

- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
- Derechos

otros servicios personales)
- Retenciones a terceros
- Cuotas y aportaciones obrero patronales

- Anticipos a proveedores por adquisicion de bienes y
contratacion de servicios

11
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- Adquisiciones de bienes de consumo y contrataciéon
de servicios

l. GUIA CONTABILIZADORA

|. ASIENTO DE APERTURA

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por la apertura de libros por el saldo del | Auxiliar contable del | Alinicio del Afio 1.0.0.0 2.0.0.0
ejercicio inmediato anterior. ejercicio inmediato . .
. Activo Pasivo
anterior.
3.0.0.0 3.0.0.0
Hacienda Hacienda
Publica/ Publica/
Patrimonio Patrimonio
7.0.0.0 7.0.0.0
Cuentas de Cuentas de
Orden Orden
Contable Contable

VIl.1.1 REGISTROS PRESUPUESTARIOS DE LA LEY DE INGRESOS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por la Ley de Ingresos Estimada. Ley de  Ingresos Anual 8.1.1
Estimada q Ley de 8.1.2 Ley de|
documento Ingresos Ingresos por
equivalente. Estimada Ejecutar
2 Por las modificaciones positivas a la Oficio de Eventual 8.1.3 8.1.2
imacion de la L I 3 - I
estimacion de la Ley de Ingresos adecuacion de la Modificaciones Ley de
Ley de Ingresos ala Ingresos por
Estimada q Ley de Ejecutar

12




Gobierno Municipal

7

2024-2027

R
. Emiliano
3
® e
= T Manual de Contabilidad Gubernamental
? apata del Municipio de Emiliano Zapata,Hgo.
documento Ingresos
equivalente. Estimada
3 Por las modificaciones negativas a lg Oficio de Eventual 8.1.2 8.1.3
estimacién de la Ley de Ingresos. adecuacion de la Ley de Modificaciones
Ley de Ingresos Ingresos por alalLeyde
Estimada g Ejecutar Ingresos
documento Estimada
equivalente.
4 Por los ingresos devengados. Documento emitido Frecuente 8.1.2 8.1.4
por
autorida Ley de Ley de
d competente. Ingresos por Ingresos
Ejecutar Devengada
5 Por los ingresos recaudados. Formato de pago Frecuente 8.1.4
autorizado, recibo Ley de 8.1.5 Ley de|
oficial, estado de Ingresos Ingresos
cuenta bancario o Devengada Recaudada
documento
equivalente.
VII.1.2 REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el presupuesto de Egresos aprobado. Presupuesto de Anual 8.2.2 8.2.1
egresos aprobado. Presupuesto Presupuesto
de Eg_resos de Egresos
por Ejercer
Aprobado
2 Por las ampliaciones/adiciones liquidas al Oficio de Eventual 8.2.2 8.2.3
Presupuesto aprobado. adecuacion ) Presupuesto | Modificaciones
presupuestaria.
de Egresos |
por Ejercer a
Presupuesto
de Egresos
Aprobado
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Por las reducciones liquidas al Presupuesto | Oficio de Eventual 8.2.3 8.2.2
aprobado. adecuacion . Modificaciones| Presupuesto
presupuestaria.
al de Egresos
por Ejercer
Presupuesto
de Egresos
Aprobado
Por las ampliaciones/adiciones | Oficio de Eventual 8.2.2 8.2.3
compensadas al Presupuesto aprobado. adecuacion ) Presupuesto | Modificaciones
presupuestaria.
de Egresos al
por Ejercer
Presupuesto
de Egresos
Aprobado
Por las reducciones compensadas al | Oficio de Eventual 8.2.3 8.2.2
Presupuesto aprobado. adecuacion ) Modificaciones| Presupuesto
presupuestaria. de Egresos
al .
por Ejercer
Presupuesto
de Egresos
Aprobado
Por el presupuesto comprometido. Contrato o pedido. Frecuente 8.2.4 8.2.2
Presupuesto Presupuesto
de Egresos
de Egresos por Ejercer
Comprome-
tido
Por el presupuesto devengado. Contrato, factura, Frecuente 8.2.5 8.2.4
I'eC.IbOS,. Presupuesto Presupuesto
estimaciones de
de Egresos
avance de obra o de Egresos
documento Devengado
N Comprome-
equivalente.
tido
Por el presupuesto ejercido. Cuenta por Liquidar Frecuente 8.2.6 8.2.5
Certificada o
Presupuesto Presupuesto
documento
ivalente de Egresos de Egresos
equival . Devengado
Ejercido
Por el presupuesto pagado. Documento de pago Frecuente 8.2.7 8.2.6
emitido por la
Tesoreria Presupuesto Presupuesto
correspondiente de Egresos de Egresos
(cheque, Pagado Ejercido

transferencias
bancarias, efectivo).

ESTADOS FINANCIEROS
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Los estados financieros muestran los hechos con incidencia econdémica-financiera que ha realizado
un ente publico a una fecha y/o durante un periodo determinado y son necesarios para mostrar los
resultados del ejercicio presupuestal, asi como la situacion patrimonial de los mismos, todo ello con

la estructura, oportunidad y periodicidad que la ley establece.

El objetivo general de los estados financieros, es proporcionar informacion a los usuarios sobre
la situacion financiera, los resultados de la gestion y sobre el ejercicio de la Ley de Ingresos y del
Presupuesto de Egresos de los entes publicos; asi como, ser de utilidad para la toma de decisiones
respecto a la asignacion de recursos, su administracion y control; a su vez, constituyenla base de

la rendicion de cuentas, la transparencia y la fiscalizacion de las cuentas publicas.

El Municipio debera generar y presentar peridodicamente y en la cuenta publica los siguientes

estados e informacion:

I. Estados e informacién contable:
A) Estado de actividades
B) Estado de situacion financiera;
C) Estado de variacién en la hacienda publica;
D) Estado de cambios en la situacion financiera;
E) Estado de flujos de efectivo;
F) Estado analitico del activo;
G) Estado analitico de la deuda y otros pasivos;
H) Informes sobre pasivos contingentes;
I) Notas a los estados financieros;

. Estados e informes presupuestarios:
A) Estado analitico de ingresos;

B) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos, la clasificacion sera al

menos la siguiente:

a) Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto).
b) Clasificacion Econoémica (por Tipo de Gasto).

c¢) Clasificacién Administrativa.

d) Clasificacion Funcional (Finalidad y Funcién).

lll. Estados e informes programaticos:
a) Estados e informes programaticos

VI. Indicadores de postura fiscal:
a) Indicadores de postura fiscal

7.1. Estados e informacion contable
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Su finalidad es informar sobre el resultado de las transacciones y otros eventos relacionados con la operacion del
ente publico que afectan o modifican su patrimonio. Muestra una relacién resumida de los ingresos y otros beneficios
y, de los gastos y otras pérdidas del ente durante un periodo determinado. La diferencia positiva o negativa determina

el ahorro o desahorro (resultado) del ejercicio.

La informacién que muestra este estado contable esta estrechamente vinculada con los ingresos y gastos en el

momento contable del devengado.

ESTRUCTURA DEL FORMATO El
Estado de Actividades se presenta de acuerdo al siguiente formato:

Nombre del Ente Publico

Estado de Actividades

Del XXXX al XXXX

(Cifras en Pesos)

20XN
Concepto

20XN-1

INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS

Ingresos de Gestién

Impuestos

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

Contribuciones de Mejoras

Derechos

Productos

Aprovechamientos

Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la Colaboracion Fiscal, Fondos Distintos de Aportaciones,
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la Colaboracién Fiscal y Fondos Distintos de Aportaciones

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Otros Ingresos y Beneficios

Ingresos Financieros

Incremento por Variacién de Inventarios

Disminucién del Exceso de Estimaciones por Pérdida o Deterioro u Obsolescencia

Disminucién del Exceso de Provisiones
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Otros Ingresos y Beneficios Varios

Total de Ingresos y Otros Beneficios

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

Gastos de Funcionamiento

Nombre del Ente Publico

Estado de Actividades

Del XXXX al XXXX

(Cifras en Pesos)

20XN 20XN-1
Concepto

Servicios Personales

Materiales y Suministros

Servicios Generales

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico

Transferencias al Resto del Sector Plblico

Subsidios y Subvenciones

Ayudas Sociales

Pensiones y Jubilaciones

Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Contratos Anéalogos

Transferencias a la Seguridad Social

Donativos
Transferencias al Exterior
Participaciones y Aportaciones
Participaciones
Aportaciones

Convenios
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Intereses, Comisiones y Otros Gastos de la Deuda Publica

Intereses de la Deuda Publica

Comisiones de la Deuda Publica

Gastos de la Deuda Publica

Costo por Coberturas

Apoyos Financieros

Nombre del Ente Publico

Estado de Actividades

Del XXXX al XXXX

(Cifras en Pesos)

20XN 20XN-1
Concepto

Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias

Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia y Amortizaciones

Provisiones

Disminucién de Inventarios

Aumento por Insuficiencia de Estimaciones por Pérdida o Deterioro u Obsolescencia

Aumento por Insuficiencia de Provisiones

Otros Gastos

Inversion Publica

Inversién Publica no Capitalizable

Total de Gastos y Otras Pérdidas

Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y
son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ESTADO DE ACTIVIDADES

1. Nombre del Ente Publico: Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado financiero.

2. Estado de Actividades: Nombre del estado financiero. En el caso de presentar el estado financiero
consolidado se debera anotar Estado de Actividades Consolidado.

3. Del XXXX al XXXX: Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.
4. (Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera en Pesos.

5. Concepto: Muestra el nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de Cuentas, agrupados en
Ingresos y Otros Beneficios, y Gastos y Otras Pérdidas.

6. 20XN: Corresponde al saldo final de cada uno de los rubros del periodo actual.

7. 20XN-1: Corresponde al saldo final de cada uno de los rubros del periodo anterior. El periodo ser& anual, sin
embargo, podra presentarse con cifras mensuales, trimestrales o semestrales de acuerdo a los requerimientos
de informacion de cada ente.

Para elaborar el Estado de Actividades se utilizan los saldos del periodo actual y anterior de los rubros de Ingresos
y Otros Beneficios y de Gastos y Otras Pérdidas.

En el apartado de Notas al Estado de Actividades de las Notas a los Estados Financieros, se revelaran de manera
detallada los rubros presentados.

Cada ente publico consignara sus cifras en los rubros que corresponda, en caso de no contar con cifra alguna se
anotara cero, es decir, no se eliminaran las filas que no sean utilizadas; asimismo, no se deben agregar conceptos que no
estan definidos en este estado financiero.

Nombre del Ente Publico (1)
Estado de Actividades (2)
Del XXXX al XXXX (3)
(Cifras en Pesos) (4)
Concepto (5) 20XN (6) 20XN-1 (7)
INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
IA. Ingresos de Gestién ((A=a+b+c+ | (IA=a+b+c+
d+e+f+g) d+e+f+g)

a. Impuestos SR4.1.1 SR 4.1.1
b. Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social SR 4.1.2 SR 4.1.2
c. Contribuciones de Mejoras SR 4.1.3 SR 4.1.3
d. Derechos SR4.1.4 SR 4.1.4
e. Productos SR 4.1.5 SR 4.15
f. Aprovechamientos SR 4.1.6 SR 4.1.6
g. Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios SR4.1.7 SR 4.1.7
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IB. Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la Colaboracién Fiscal, Fondos Distintos de
Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

a. Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la Colaboracion Fiscal y Fondos Distintos de Aportaciones

b. Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

IC. Otros Ingresos y Beneficios

(B=a+b)

SR4.2.1

SR.4.2.2

(IC=a+b+c+

Manual de Contabilidad Gubernamental
del Municipio de Emiliano Zapata,Hgo.

(B=a+b)

SR 4.2.1

SR 4.2.2

(IC=a+b+c+

d+e) d+e)
a. Ingresos Financieros SR4.3.1 SR 4.3.1
b. Incremento por Variacién de Inventarios SR4.3.2 SR 4.3.2
Nombre del Ente Publico (1)
Estado de Actividades (2)
Del XXXX al XXXX (3)
(Cifras en Pesos) (4)
Concepto (5) 20XN (6) 20XN-1 (7)
c. Disminucion del Exceso de Estimaciones por Pérdida o Deteriorou ___________ | _ SR433 _ _ SR 4.3.3
Obsolescencia
d. Disminucion del Exceso de Provisiones " " SR434__| 'SRa34
e Otros Ing y-Beneficios Vari -~ SsrR439--| ~SR439

|. Total de Ingresos y Otros Beneficios

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

IIA. Gastos de Funcionamiento

(IA=a+b+c)

a._Servicios Personales

b. Materiales y Suministros

c. Servicios Generales

20




Gobierno Municipal
2024-2027

Emiliano
Zapata

1IB. Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

a. Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Plblico

b. Transferencias al Resto del Sector Publico

(lIB=a+b+c

[@B=a+b+c

+d+e+f+g+ [ +d+e+f+g+

h+i)

h+i)

21




h. Donativos

Gobierno Municipal
2024-2027

Emiliano
Zapata

c. Subsidios y Subvenciones
d. Ayudas Sociales
e. Pensiones y Jubilaciones
f. Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos

g. Transferencias a la Seguridad Social

i. Transferencias al Exterior

IIC. Participaciones y Aportaciones

SR 5.23

SR 5.2.4

SR 5.2.5

SR 5.2.6

SR 5.2.7

SR 5.2.8

SR 5.2.9

(lIC=a+b+c)

Manual de Contabilidad Gubernamental
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SR 5.2.3

SR 5.2.4

SR 5.2.5

SR 5.2.6

SR 5.2.7

SR 5.2.8

SR 5.2.9

(IC=a+b+c)

a. Participaciones SR 5.3.1 SR 5.3.1
Nombre del Ente Publico (1)
Estado de Actividades (2)
Del XXXX al XXXX (3)
(Cifras en Pesos) (4)
Concepto (5) 20XN (6) 20XN-1 (7)
b. Aportaciones SR 5.3.2 SR 5.3.2
c. Convenios " " "SrR533° | ~sr533
HD- Hiter ; y-Otros-Gasios-de-fa Deuda Publi Fdb=a+b+c-| (ID=a+b+c

+d+e)

a. Intereses de la Deuda Publica

b. Comisiones de la Deuda Publica

c. Gastos de la Deuda Publica

d. Costo por Coberturas

+d+e)
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e. Apoyos Financieros

IIE. Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias

a. Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia y Amortizaciones

SR 5.4.5

(lE=a+b+c
+d+e+f)

SR5.5.1

+d+e+f)
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b. Provisiones SR5.5.2 SR5.5.2

c. Disminucién de Inventarios SR5.5.3 SR5.5.3

d. Aumento por Insuficiencia de Estimaciones por Pérdida o Deterioro u SR5.5.4 SR55.4

Obsolescencia

e. Aumento por Insuficiencia de Provisiones SR 5.5.5 SR5.5.5

f. Otros Gastos SR5.5.9 SR5.5.9

IIF. Inversién Puablica (IIF = a) (IIF =a)

a. Inversién Publica no Capitalizable SR 5.6.1 SR 5.6.1
Il. Total de Gastos y Otras Pérdidas (r=nA+1B + (Ir=HnA+1B +
IIC +1ID + IIE + IIC +1ID + IIE +

IIF) IIF)
1ll. Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) (an=r-u (m=r-m
Nombre del Ente Plblico (1)
Estado de Actividades (2)
Del XXXX al XXXX (3)
(Cifras en Pesos) (4)
Concepto (5) 20XN (6) 20XN-1 (7)

SR: Saldo del rubro contenido en la Balanza de Comprobacion.

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y

son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables

Reglas de validacion del Estado de Actividades:

. Las cifras de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) de las columnas 20XN y 20XN-1, deben
ser las mismas que se muestran en el Estado de Situacién Financiera en la fila y columnas mencionadas.

. La cifra de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) de la columna 20XN, debe ser la misma con
la que se muestra en el Estado de Variacion en la Hacienda Publica en la fila de Resultados del Ejercicio
(Ahorro/Desahorro) del apartado Variaciones de la Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN, en

la columna de Hacienda Publica / Patrimonio Generado del Ejercicio.

. La cifra de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) de la columna 20XN-1, debe ser la misma
gue se muestra en el Estado de Variacion en la Hacienda Publica en la fila de Resultados del Ejercicio
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(Ahorro/Desahorro) del apartado Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN-1, en la columna de
Hacienda Publica / Patrimonio Generado del Ejercicio.

. La cifra de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) de la columna 20XN-1, debe ser la misma
gue se muestra en el Estado de Variacion en la Hacienda Publica, en la fila Resultados de Ejercicios Anteriores
del apartado Variaciones de la Hacienda Publica / Patrimonio Generado Neto de 20XN, en la columna
Hacienda Publica / Patrimonio Generado del Ejercicio, con naturaleza contraria.

B) ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

FINALIDAD

Su finalidad es mostrar informacion de la posicién financiera de un ente publico, a una fecha determinada, sobre
los recursos y obligaciones financieros presentando su estructura en Activos, Pasivos y Hacienda Publica/Patrimonio.
Los activos estan ordenados de acuerdo con su disponibilidad revelando sus restricciones y, los pasivos, por su
exigibilidad, revelando sus riesgos financieros; asi como el Patrimonio a dicha fecha.

La estructura de este estado contable se presenta de acuerdo con un formato y un criterio estandar, apta para
realizar un analisis comparativo de la informacién a dos fechas determinadas, con el objeto de facilitar su andlisis,
apoyando la toma de decisiones y las funciones de fiscalizacion.

ESTRUCTURA DEL FORMATO

El Estado de Situacion Financiera se presenta de acuerdo al siguiente formato:

Nombre del Ente Publico

Estado de Situacion Financiera

Al XXXX

(Cifras en Pesos)

Concepto 20XN 20XN-1 Concepto 20XN 20XN-1
ACTIVO PASIVO
Activo Circulante Pasivo Circulante
Efectivo y Equivalentes Cuentas por Pagar a Corto Plazo
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes Documentos por Pagar a Corto Plazo
Derechos a Recibir Bienes o Servicios Porcién a Corto Plazo de la Deuda Publica a Largo Plazo
Inventarios Titulos y Valores a Corto Plazo
Almacenes Pasivos Diferidos a Corto Plazo
Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o
Administracién a Corto Plazo
Estimacién por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes
Otros Activos Circulantes Provisiones a Corto Plazo
Otros Pasivos a Corto Plazo
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Total de Activos Circulantes

Activo No Circulante

Inversiones Financieras a Largo Plazo

Derechos a Recibir Efectivo
o Equivalentes a Largo Plazo

Bienes Inmuebles,
Infraestructura y Construcciones en Proceso

Bienes Muebles

Activos Intangibles

Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes

Activos Diferidos

Estimacién por Pérdida o
Deterioro de Activos no Circulantes

Otros Activos no Circulantes

Total de Activos No Circulantes

Total del Activo

Concepto

20XN

Manual de Contabilidad Gubernamental
del Municipio de Emiliano Zapata,Hgo.

Total de Pasivos Circulantes

Pasivo No Circulante

Cuentas por Pagar a Largo Plazo

Documentos por Pagar a Largo Plazo

Deuda Publica a Largo Plazo
Pasivos Diferidos a Largo Plazo

Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o
Administracién a Largo Plazo

Provisiones a Largo Plazo

Total de Pasivos No Circulantes

Total del Pasivo

HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

Nombre del Ente Publico

Estado de Situacién Financiera
Al XXXX

(Cifras en Pesos)

20XN-1 Concepto 20XN 20XN-1

Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido
Aportaciones
Donaciones de Capital

Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio

Hacienda Publica/Patrimonio Generado
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Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)

Resultados de Ejercicios Anteriores

Revallios

Reservas

Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda
Publica/Patrimonio

Resultado por Posicién Monetaria

Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

Total Hacienda Publica/Patrimonio

Total del Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y
son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
1. Nombre del Ente Publico: Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado financiero.

2. Estado de Situacion Financiera: Nombre del estado financiero. En el caso de presentar el estado financiero
consolidado se debera anotar Estado de Situacién Financiera Consolidado.

3. Al XXXX: Corresponde ala fecha en que se presenta la posicion financiera a un momento determinado.
4. (Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera en Pesos.

5. Concepto: Muestra el nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de Cuentas, agrupados en
Activo, Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio.

6. 20XN: Corresponde al saldo final de cada uno de los rubros a la fecha del ejercicio actual.

7. 20XN-1: Corresponde al saldo final de cada uno de los rubros a la fecha de presentacion del ejercicio anterior.
El periodo sera anual, sin embargo, podra presentarse con cifras mensuales, trimestrales o semestrales de
acuerdo a los requerimientos de informacion de cada ente.

En el apartado de Notas al Estado de Situacién Financiera de las Notas a los Estados Financieros, se revelaran de
manera detallada los rubros presentados.
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Cada ente publico consignara sus cifras en los rubros que corresponda, en caso de no contar con cifra alguna se
anotara cero, es decir, no se eliminaran las filas que no sean utilizadas; asimismo, no se deben agregar conceptos que no

estan definidos en este estado financiero.

ACTIVO

Activo Circulante

Nombre del Ente Publico (1)

Estado de Situacién Financiera (2)
Al XXXX (3)

(Cifras en Pesos ) (4)

Concepto (5) 20XN (6) 20XN-1 (7)

a. Efectivo y Equivalentes SR11.1 SR111

b. Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes SR11.2 SR112

c. Derechos a Recibir Bienes o Servicios SR113 SR113

d. Inventarios SR114 SR114

e. Almacenes SR115 SR115

f. Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes SR11.6 SR 116

g. Otros Activos Circulantes SR119 SR119
IA. Total de Activos Circulantes (IA=a+b (A=a+b+
+c+d+e c+d+e+f

+f+g) +9)
Activo No Circulante

a. Inversiones Financieras a Largo Plazo SR1.2.1 SR121

b. Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo SR122 SR122

c. Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso SR 1.2.3 SR123

d. Bienes Muebles SR124 SR 124

e. Activos Intangibles SR 125 SR 125

f. Depreciacion, Deterioro y Amortizacién Acumulada de Bienes SR 126 SR 126

9. Activos Diferidos SR 127 SR 127

h. Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes SR 128 SR1.28

i. Otros Activos no Circulantes SR1.29 SR129
IB. Total de Activos No Circulantes (B=a+b (B=a+b+
+c+d+e c+d+e+f

+f+g+h+ +g+h+i)

i)

Concepto (5)

PASIVO

Pasivo Circulante

a. Cuentas por Pagar a Corto Plazo
b. Documentos por Pagar a Corto Plazo
c. Porcién a Corto Plazo de la Deuda Publica a Largo Plazo
d. Titulos y Valores a Corto Plazo
e. Pasivos Diferidos a Corto Plazo

f. Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o
Administracién a Corto Plazo

g. Provisiones a Corto Plazo

h. Otros Pasivos a Corto Plazo

IIA. Total de Pasivos Circulantes

Pasivo No Circulante

a. Cuentas por Pagar a Largo Plazo

b. Documentos por Pagar a Largo Plazo
c. Deuda Publica a Largo Plazo

d. Pasivos Diferidos a Largo Plazo

e. Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o
Administracién a Largo Plazo

f. Provisiones a Largo Plazo

1IB. Total de Pasivos No Circulantes

II. Total del Pasivo

20XN (6)

SR211
SR212
SR213
SR214
SR215
SR216

SR217

SR2.19

(lA=a+b
+c+d+e
+f+g+h)

SR221
SR222
SR223
SR224
SR225

SR226

(IB=a+b
+c+d+e
+f)

(=1A+
11B)

20XN-1 (7)

SR21.1
SR21.2
SR213
SR214
SR 215
SR2.1.6

SR2.1.7

SR21.9

(lIA=a+b+
c+td+e+f
+g+h)

SR221
SR222
SR223
SR224
SR 225

SR 226

(IB=a+b+
c+d+e+f)

(I1=11A +1IB)
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a. Aportaciones SR3.1.1 SR3.1.1
b. Donaciones de Capital SR3.1.2 SR3.1.2
c. Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio SR3.1.3 SR3.13
Nombre del Ente Publico (1)
Estado de Situacién Financiera (2)
Al XXXX (3)
(Cifras en Pesos ) (4)
Concepto (5) 20XN (6) [ 20XN-1 (7) Concepto (5) 20XN (6) | 20XN-1 (7)
IIIB. Hacienda Publica/Patrimonio Generado (mB=a+bi{ (NIB=a+b+
+c+d+e) c+d+e)
a. Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro) SR3.2.1 SR3.2.1
b. Resultados de Ejercicios Anteriores SR3.2.2 SR3.2.2
c. Revallios SR3.2.3 SR3.23
d. Reservas SR3.24 SR3.2.4
e. Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores SR3.25 SR3.25
_______________________________________ IIIC. Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda| (IlIC=a+b) (INC=a+h)
Publica/Patrimonio
- a. Resultado por Posicién Monetaria SR3.3.1 SR3.3.1
b. Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios SR3.3.2 SR3.3.2
_______________________________________ Ill. Total Hacienda Publica/Patrimonio m=mwA+ | (n=1A+11B
B +111IC) +11IC)
IV. Total del Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio (v=1u+1uy (v=n+1uy

SR: Saldo del Rubro contenido en la Balanza de Comprobacién.

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y

son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables

Reglas de validacion del Estado de Situacion Financiera:

. Las cifras de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) de las columnas 20XN y 20XN-1, deben
ser las obtenidas en el Estado de Actividades en la fila y columnas mencionadas.

. Las cifras de las filas de los rubros del Activo de las columnas 20XN y 20XN-1, deben ser las mismas que se
muestran en el Estado Analitico del Activo en las filas de Activo en las columnas de Saldo Final y de Saldo

Inicial respectivamente.

. Las cifras de la fila de Efectivo y Equivalentes de las columnas 20XN y 20XN-1, deben ser las mismas que se
muestran en el Estado de Flujos de Efectivo en la fila de Efectivo y Equivalentes al Efectivo al Final del Ejercicio

en las columnas mencionadas.
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La cifra de la fila de Efectivo y Equivalentes de la columna 20XN-1, debe ser la misma que se muestra en el
Estado de Flujos de Efectivo en la fila de Efectivo y Equivalentes al Efectivo al Inicio del Ejercicio en la columna
20XN.

Las cifras de la fila de Total del Activo de las columnas 20XN y 20XN-1, deben ser las mismas que se muestran
en la fila de Total del Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio en las columnas mencionadas.

Las cifras de la fila de Total del Pasivo de las columnas 20XN y 20XN-1, deben ser las mismas que se muestran
en el Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos en la fila de Total de Deuda Publica y Otros Pasivos en
las columnas de Saldo Final del Periodo y de Saldo Inicial del Periodo respectivamente.

La cifra de la fila de Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido de la columna 20XN-1, debe ser la misma que
se muestra en el Estado de Variacién en la Hacienda Publica en la fila de Hacienda Publica/Patrimonio
Contribuido Neto de 20XN-1 en las columnas de Hacienda Publica / Patrimonio Contribuido y Total.

La cifra de la fila de Hacienda Publica/Patrimonio Generado de la columna 20XN-1, debe ser la misma que se
muestra en el Estado de Variacion en la Hacienda Publica en la fila de Hacienda Publica/Patrimonio Generado
Neto de 20XN-1 en la columna Total.

La cifra de la fila de Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio de la columna
20XN-1, debe ser la misma que se muestra en el Estado de Variacion en la Hacienda Publica en la fila de
Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio Neto de 20XN-1 en las columnas
de Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda Publica / Patrimonio y Total.

Las cifras de la fila de Total Hacienda Publica/Patrimonio de las columnas 20XN y 20XN-1, deben ser las
mismas segun corresponda, con las que se muestran en el Estado de Variacion en la Hacienda Publica en las
filas de la Hacienda Publica/Patrimonio Neto Final de 20XN y Hacienda Publica/Patrimonio Neto Final de
20XN-1 en la columna de Total respectivamente.

C) ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA

FINALIDAD

Su finalidad es mostrar las variaciones que sufrieron los distintos elementos que componen la Hacienda Publica de
un ente publico, en un periodo determinado. El andlisis de este Estado Financiero permite detectar situaciones
negativas y positivas acontecidas durante el lapso de tiempo establecido que pueden servir de base para la toma de
decisiones, o bien, para aprovechar oportunidades y fortalezas detectadas del comportamiento de la Hacienda Publica.

ESTRUCTURA DEL FORMATO

El Estado de Variacion en la Hacienda Publica se presenta de acuerdo al siguiente formato:

Nombre del Ente Publico
Estado de Variacién en la Hacienda Publica
Del XXXX al XXXX
(Cifras en Pesos)

Hacienda Hacienda Exceso o

Hacienda Pabli Puablica/ Publica/ Insuficiencia en la

2clenCalauolcs Patrimonio Patrimonio Actualizacion de

Concepto / Patrimonio la Hacienda Total
I Generado de Generado del

Contribuido o N Pablica /
Ejercicios Ejercicio N :
Anteriores Patrimonio

Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido Neto de 20XN-1

Aportaciones

Donaciones de Capital

Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio
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Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN-1

Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)

Resultados de Ejercicios Anteriores

Revallos

Reservas

Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda
Publica/Patrimonio Neto de 20XN-1

Resultado por Posiciéon Monetaria

Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

Hacienda Publica/Patrimonio Neto Final de 20XN-1

Cambios en la Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido Neto
de 20XN

Aportaciones

Donaciones de Capital

Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio

Variaciones de la Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto
de 20XN

Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)

Nombre del Ente Pablico
Estado de Variacién en la Hacienda Pablica
Del XXXX al XXXX
(Cifras en Pesos)

Hacienda Hacienda Exceso o
Hacienda Pabli Pablica/ Publica/ Insuficiencia en la
Concepto a;ﬂpé;ﬂ;wlllﬂolca Patrimonio Patrimonio Actualizacion de —_—
P T Generado de | Generado del la Hacienda
Contribuido S \erado Publica /
Ejercicios Ejercicio o !
Anteriores Patrimonio

Resultados de Ejercicios Anteriores

Revallos

Reservas

Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Cambios en el Exceso o Insuficiencia en la Actualizacién de la
Hacienda Publica/Patrimonio Neto de 20XN
Resultado por Posicién Monetaria

Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

Hacienda Publica/Patrimonio Neto Final de 20XN

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y
son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA

1. Nombre del Ente Publico: Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado financiero.

2. Estado de Variacion en la Hacienda Publica: Nombre del estado financiero. En el caso de presentar el estado
financiero consolidado se deber& anotar Estado de Variacion en la Hacienda Publica Consolidado.

3. Del XXXX al XXXX: Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.
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(Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera en Pesos.

Concepto: Muestra el nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de Cuentas, agrupados en
Hacienda Publica / Patrimonio.

Hacienda Publica / Patrimonio Contribuido: Considerar los saldos del periodo anterior en el apartado
Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido Neto de 20XN-1 en las filas Aportaciones, Donaciones de Capital y
la Actualizacion de la Hacienda Puablica/Patrimonio y las variaciones del periodo actual en el apartado Cambios en
la Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido Neto de 20XN de las filas Aportaciones, Donaciones de Capital y
Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio.

Hacienda Publica / Patrimonio Generado de Ejercicios Anteriores: Considerar los saldos del periodo
anterior en el apartado Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN-1 en las filas Resultados de
Ejercicios Anteriores, Revallos, Reservas y Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores y la
variacion en el periodo actual del rubro de Resultados de Ejercicios Anteriores del apartado Variaciones de la
Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN.

Hacienda Publica / Patrimonio Generado del Ejercicio: Considerar el saldo del periodo anterior en el
apartado Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN-1 en la fila Resultados del Ejercicio
(Ahorro/Desahorro) y en el apartado Variaciones de la Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN
en el renglon Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) debe considerar el saldo del periodo actual del rubro
Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) y en el renglon Resultados de Ejercicios Anteriores debe
considerar el saldo del periodo anterior del rubro Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) con la naturaleza
contraria, asi como las variaciones del periodo actual en las filas Revallos, Reservas, Rectificaciones de
Resultados de Ejercicios Anteriores.

Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda Publica / Patrimonio: Considerar los saldos del
periodo anterior en el apartado Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio
Neto de 20XN-1 en las filas Resultado por Posicién Monetaria y Resultado por Tenencia de Activos no
Monetarios y las variaciones del periodo actual en el apartado Cambios en el Exceso o Insuficiencia en la
Actualizaciéon de la Hacienda Publica/Patrimonio Neto de 20XN en las filas Resultado por Posicion Monetaria
y Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios.

10. Total: Muestra los resultados de sumar las cifras que presentan cada una de las filas del formato.

Para elaborar el Estado de Variacion en la Hacienda Publica se utilizan los saldos del periodo anterior y las cifras
de las variaciones del periodo actual de los rubros de Hacienda Publica/Patrimonio, los cuales deben coincidir segin
corresponda, con los saldos que se muestran en el Estado de Situacién Financiera, Estado de Actividades y con las
cifras de las variaciones del Estado de Cambios en la Situacion Financiera.

En el apartado de Notas al Estado de Variacion en la Hacienda Publica de las Notas a los Estados Financieros, se
revelaran de manera detallada los rubros presentados.

Cada ente publico consignara sus cifras en los rubros que corresponda, en caso de no contar con cifra alguna se
anotara cero, es decir, no se eliminaran las filas que no sean utilizadas; asimismo, no se deben agregar conceptos que no
estan definidos en este estado financiero.

Nombre del Ente Publico (1)
Estado de Variacién en la Hacienda Publica (2)
Del XXXX al XXXX (3)
(Cifras en Pesos) (4)

Hacienda Publica Hacienda Exceso o
Hacienda Plblica éPatrinr:jonijo Puplica( Insuficignci_a’ en la
Concepto (5) / Patrimonio E_nera_ e Patrimonio Actualizacién de Total (10)
Contribuido (6) jercicios Generado del la I-,Iac_lenda
Anteriores (7) Ejercicio (8) P!Jbllcg/
Patrimonio (9)
IA. Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido Neto de 20XN- (A=a+b+c) [ S (A=a+b+c)
1
a. Aportaciones SR3.1.1al 20XN-1 iR
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b. Donaciones de Capital SR3.1.2al 20XN-1

Suma fila

c. Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio SR313al 20XN-1

Suma fila

IB. Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN-1

a. Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)

b. Resultados de Ejercicios Anteriores

(IBl=b +c+d+e)

SR 3.2.2 al 20XN-1

(B2=a)
"SR3.2.1al 20XN-1

Suma fila

c. Revallios SR 3.2.3al20XN-1 Suma fila
d. Reservas SR 3.2.4al 20XN-1 Suma fila
e. Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores Suma fila
SR 3.2.5al 20XN-1
IC. Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda (IC=a+b) (IC=a+h)
Publica/Patrimonio Neto de 20XN-1
a. Resultado por Posicion Monetaria SR 3.3.1al 20XN-1 Suma fila
b. Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios SR3.3.2al 20XN-1 Suma fila

I. Hacienda Publica/Patrimonio Neto Final de 20XN-1 1A 1B1

1B2 IC (I=1A+1B1+1B2

+1C)

IIA. Cambios en la Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido
Neto de 20XN

a. Aportaciones

(lIA=a+b +c)

VR 3.1.1 del 20XN

b. Donaciones de Capital VR 3.1.2 del 20XN

_(I_I:A-a+b+c)

Suma fila

c. Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio VR 3.1.3 del 20XN

Suma fila

1IB. Variaciones de la Hacienda Publica/Patrimonio Generado
Neto de 20XN

a. Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)

(1B1=b)

b. Resultados de Ejercicios Anteriores

VR 3.2.2 del 20XN

(IB2=a+b+c (IB=1IB1 + 1IB2)|

Suma fila

"SR3.2.1al 20XN-1°
con naturaleza
contraria

Suma fila

IIC. Cambios en el Exceso o Insuficiencia en la Actualizaciéon
de la Hacienda Publica/Patrimonio Neto de 20XN

a. Resultado por Posicién Monetaria

b. Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

c. Revallios VR 3.2.3 del 20XN Suma fila
d. Reservas VR 3.2.4 del 20XN Suma fila
e. Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores Suma fila

VR 3.2.5 del 20XN

(IC=a+b) (IC=a+b)

VR 3.3.1del 20XN Suma fila

VR 3.3.2del 20XN Suma fila

Il. Hacienda Pablica/Patrimonio Neto Final de 20XN 1A +1IA IB1 +1IB1

IB2 +11B2 IC+1IC (IN=1A +1IA + 1B]]
+1IB1 +1B2 +11B2

+IC +1IC)

SR: Saldo del Rubro contenido en la Balanza de Comprobacién.
VR: Variacién del Rubro durante el periodo actual.

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y

son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables

Reglas de validacion del Estado de Variacién en la Hacienda Publica:
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. La cifra de la fila de Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido Neto de 20XN-1 de la columna de Hacienda
Publica / Patrimonio Contribuido y columna Total, deben ser las mismas que se muestra en el Estado de
Situacion Financiera en la fila de Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido en la columna 20XN-1.

. La cifra de la fila de Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN-1 de la columna Total, debe ser la
misma que se muestra en el Estado de Situacion Financiera en la fila de Hacienda Publica/Patrimonio
Generado en la columna 20XN-1.

. La cifra de la fila de Exceso o Insuficiencia en la Actualizaciéon de la Hacienda Publica/Patrimonio Neto de
20XN-1 de la columna de Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda Publica / Patrimonio y
columna Total, deben ser las mismas que se muestra en el Estado de Situacion Financiera en la fila de Exceso
o Insuficiencia en la Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio en la columna 20XN-1.

. Las cifras de las filas de Hacienda Publica/Patrimonio Neto Final de 20XN-1 y de Hacienda Publica/Patrimonio
Neto Final de 20XN de la columna de Total, deben ser las mismas segun corresponda, con las que se muestran
en el Estado de Situacion Financiera en la fila de Total Hacienda Publica/Patrimonio en las columnas 20XN-1
y 20XN.

. Las cifras de las variaciones de las filas Aportaciones, Donaciones de Capital y Actualizacién de la columna
Hacienda Publica / Patrimonio Contribuido del apartado Cambios en la Hacienda Publica/Patrimonio
Contribuido Neto de 20XN, deben ser las mismas que se muestran en el Estado de Cambios en la Situacion
Financiera en el apartado Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido de las filas mencionadas.

. Las cifras de las variaciones de las filas Revalluos, Reservas y Rectificaciones de Resultados de Ejercicios
Anteriores del apartado Variaciones de la Hacienda Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN de la columna
Hacienda Publica / Patrimonio Generado del Ejercicio, deben ser las mismas que se muestran en el Estado
de Cambios en la Situacién Financiera en el apartado Hacienda Publica/Patrimonio Generado de las filas
mencionadas.

. La cifra de la variacion de la fila Resultados de Ejercicios Anteriores del apartado Variaciones de la Hacienda
Puablica/Patrimonio Generado Neto de 20XN de la columna Hacienda Publica / Patrimonio Generado de
Ejercicios Anteriores, debe ser la misma que se muestra en el Estado de Cambios en la Situacion Financiera
en el apartado Hacienda PUblica/Patrimonio Generado de la fila mencionada.

. Las cifras de las variaciones en el apartado Cambios en el Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la
Hacienda Publica/Patrimonio Neto de 20XN en las filas Resultado por Posicion Monetaria y Resultado por
Tenencia de Activos no Monetarios de la columna Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda
Publica/Patrimonio, deben ser las mismas que se muestran en el Estado de Cambios en la Situacién
Financiera en dicho concepto.

. La cifra de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) del apartado Variaciones de la Hacienda
Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN, en la columna de Hacienda Publica / Patrimonio Generado del
Ejercicio debe ser la misma con la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) de la columna 20XN
del Estado de Actividades y del Estado de Situacion Financiera.

. La cifra de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) del apartado Hacienda Publica/Patrimonio
Generado Neto de 20XN-1, en la columna de Hacienda Publica / Patrimonio Generado del Ejercicio debe ser
la misma con la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) de la columna 20XN-1 del Estado de
Actividades y del Estado de Situacién Financiera.

. La cifra de la fila de Resultados de Ejercicios Anteriores del apartado Variaciones de la Hacienda Publica /
Patrimonio Generado Neto de 20XN, en la columna Hacienda Publica / Patrimonio Generado del Ejercicio,
con naturaleza contraria debe ser la misma en la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) de la
columna 20XN-1 del Estado de Actividades y del Estado de Situacion Financiera.

. La cifra de la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) del apartado Variaciones de la Hacienda
Publica/Patrimonio Generado Neto de 20XN, en la columna de Hacienda Publica / Patrimonio Generado del
Ejercicio mas la cifra de la fila de Resultados de Ejercicios Anteriores del apartado Variaciones de la Hacienda
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Publica / Patrimonio Generado Neto de 20XN, en la columna Hacienda Publica / Patrimonio Generado del
Ejercicio, debe ser la misma con la fila de Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) del Estado de Cambios
en la Situacién Financiera, si es positiva con el origen y si es negativa con la aplicacion.

D) EsTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA FINALIDAD
Su finalidad es proveer de informacion sobre los origenes y aplicaciones de los recursos del ente puablico.

ESTRUCTURA DEL FORMATO

El Estado de Cambios en la Situacion Financiera se presenta de acuerdo al siguiente formato:

Nombre del Ente Publico

Estado de Cambios en la Situacién Financiera

Del XXXX al XXXX

(Cifras en Pesos)

Concepto Origen Aplicacion

ACTIVO

Activo Circulante

Efectivo y Equivalentes

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

Derechos a Recibir Bienes o Servicios

Inventarios

Almacenes

Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes

Otros Activos Circulantes

Activo No Circulante

Inversiones Financieras a Largo Plazo

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso

Bienes Muebles

Activos Intangibles

Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes

Activos Diferidos

Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes

Otros Activos no Circulantes

PASIVO

Pasivo Circulante

Cuentas por Pagar a Corto Plazo

Documentos por Pagar a Corto Plazo

Porcion a Corto Plazo de la Deuda Publica a Largo Plazo

Titulos y Valores a Corto Plazo

Pasivos Diferidos a Corto Plazo
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Nombre del Ente Publico

Estado de Cambios en la Situacién Financiera

Del XXXX al XXXX

(Cifras en Pesos)

Concepto Origen Aplicacion

Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracién a Corto Plazo

Provisiones a Corto Plazo

Otros Pasivos a Corto Plazo

Pasivo No Circulante

Cuentas por Pagar a Largo Plazo

Documentos por Pagar a Largo Plazo

Deuda Publica a Largo Plazo

Pasivos Diferidos a Largo Plazo

Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracion a Largo Plazo

Provisiones a Largo Plazo

HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

Hacienda Puablica/Patrimonio Contribuido

Aportaciones

Donaciones de Capital

Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio

Hacienda Publica/Patrimonio Generado

Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)

Resultados de Ejercicios Anteriores

Revallos

Reservas

Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Exceso o Insuficiencia en la Actualizacién de la Hacienda Plblica/Patrimonio

Resultado por Posicién Monetaria

Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y
son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA

1. Nombre del Ente Publico: Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado financiero.
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2. Estado de Cambios en la Situacién Financiera: Nombre del estado financiero. En el caso de presentar el
estado financiero consolidado se debera anotar Estado de Cambios en la Situacién Financiera Consolidado.

3. Del XXXX al XXXX: Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.
4. (Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera en Pesos.

5. Concepto: Muestra el nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de Cuentas, agrupados en
Activo, Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio.

6. Origen: Corresponde a la disminucion de los rubros de activo y al incremento de los rubros de pasivo y
patrimonio por la obtencion o disposicion de los recursos y obligaciones durante el periodo determinado.

7. Aplicacion: Corresponde al incremento de los rubros de activo y al decremento de los rubros de pasivo y
patrimonio por la obtencién o disposicién de los recursos y obligaciones durante el periodo determinado.

Para elaborar el Estado de Cambios en la Situacion Financiera, se obtienen los importes de las diferencias de los
saldos del periodo actual respecto del periodo anterior de los rubros de Activo, Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio
del Estado de Situacion Financiera, estas variaciones pueden significar un origen o una aplicacion de recursos.

Las cifras de las disminuciones de los rubros de Activo se muestran en la columna de Origen. Para el caso de un
incremento en el rubro 1.2.6 Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes que es de naturaleza
acreedora, se considerara un origen.

Las cifras de los incrementos de los rubros de Activo se muestran en la columna de Aplicacion. Para el caso de una
disminucién en el rubro 1.2.6 Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes que es de naturaleza
acreedora, se considerara una aplicacion.

Las cifras de los incrementos de los rubros de Pasivo y de Hacienda Publica/Patrimonio se muestran en la columna de
Origen.

Las cifras de las disminuciones de los rubros de Pasivo y de Hacienda Publica/Patrimonio se muestran en la
columna de Aplicacién.

Cada ente publico consignara sus cifras en los rubros que corresponda, en caso de no contar con cifra alguna se
anotara cero, es decir, no se eliminaran las filas que no sean utilizadas; asimismo, no se deben agregar conceptos que no
estan definidos en este estado financiero.

Nombre del Ente Plblico (1)
Estado de Cambios en la Situacién Financiera (2)
Del XXXX al XXXX (3)
(Cifras en Pesos) (4)

Concepto (5)

Origen (6)

Aplicacion (7)

I. ACTIVO

(I=1A +1B)

(I=1A +1B)

IA. Activo Circulante

(IA=a+b+c+d+e+f
+9)

(IA=a+b+c+d+e
+f+q)

a. Efectivo y Equivalentes

SR 1.1.1 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

SR 1.1.1 (20XN - 20XN-1)

Resultado positivo

b. Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

SR 1.1.2 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

SR 1.1.2 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo)

c. Derechos a Recibir Bienes o Servicios

SR 1.1.3 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

SR 1.1.3 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

d. Inventarios

SR 1.1.4 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

SR 1.1.4 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

e. Almacenes

SR 1.1.5 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

SR 1.1.5 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

f. Estimacién por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes

SR 1.1.6 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

SR 1.1.6 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

g. Otros Activos Circulantes

SR 1.1.9 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

SR 1.1.9 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo
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IB. Activo No Circulante

(B=a+b+c+d+e+f
+g+h+i)

(B=a+b+c+d+e
+f+g+h+i)

a. Inversiones Financieras a Largo Plazo

SR 1.2.1 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

SR 1.2.1 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

b. Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo

SR 1.2.2 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

SR 1.2.2 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

c. Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso

SR 1.2.3 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

SR 1.2.3 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

d. Bienes Muebles

SR 1.2.4 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

SR 1.2.4 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

e. Activos Intangibles

SR 1.2.5 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

SR 1.2.5 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

f. Depreciacién, Deterioro y Amortizaciéon Acumulada de Bienes

SR 1.2.6 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo, de
acuerdo a su naturaleza

SR 1.2.6 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo, de
acuerdo a su naturaleza

g. Activos Diferidos

SR 1.2.7 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

SR 1.2.7 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

Nombre del Ente Plblico (1)
Estado de Cambios en la Situacion Financiera (2)

Del XXXX al XXXX (3)
(Cifras en Pesos) (4)

Concepto (5)

Origen (6)

Aplicacioén (7)

h. Estimacién por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes

SR 1.2.8 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

SR 1.2.8 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

i. Otros Activos no Circulantes

SR 1.2.9 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

SR 1.2.9 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

II. PASIVO (Il = lIA + 1IB) (1= 1A +1B) (1= 1IA +1IB)
IIA. Pasivo Circulante (lIA=za+b+c+d+e+| (IA=a+b+c+d+
f+g+h) e+f+g+h)

a. Cuentas por Pagar a Corto Plazo SR 2.1.1 (20XN - 20XN-1) SR 2.1.1 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo Resultado negativo

b. Documentos por Pagar a Corto Plazo SR 2.1.2 (20XN - 20XN-1) SR 2.1.2 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo Resultado negativo

c. Porcion a Corto Plazo de la Deuda Publica a Largo Plazo SR 2.1.3 (20XN - 20XN-1) SR 2.1.3 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo Resultado negativo

d. Titulos y Valores a Corto Plazo SR 2.1.4 (20XN - 20XN-1) SR 2.1.4 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo Resultado negativo

e. Pasivos Diferidos a Corto Plazo SR 2.1.5 (20XN - 20XN-1) SR 2.1.5 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo Resultado negativo

f. Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracion a SR2.1.6 (20XN - 20XN-1) | SR2.1.6 (20XN - 20XN-1)
Corto Plazo Resultado positivo Resultado negativo

g. Provisiones a Corto Plazo SR 2.1.7 (20XN - 20XN-1) SR 2.1.7 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo Resultado negativo

h. Otros Pasivos a Corto Plazo SR 2.1.9 (20XN - 20XN-1) SR 2.1.9 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo Resultado negativo

1IB. Pasivo No Circulante (lIB=a+b+c+d+e (lIB=a+b+c+d+

+f) e +f)

a. Cuentas por Pagar a Largo Plazo SR 2.2.1 (20XN - 20XN-1) SR 2.2.1 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo Resultado negativo

b. Documentos por Pagar a Largo Plazo SR 2.2.2 (20XN - 20XN-1) SR 2.2.2 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo Resultado negativo

c. Deuda Publica a Largo Plazo SR 2.2.3 (20XN - 20XN-1) SR 2.2.3 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo Resultado negativo

d. Pasivos Diferidos a Largo Plazo SR 2.2.4 (20XN - 20XN-1) SR 2.2.4 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo Resultado negativo

e. Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracion a SR 2.2.5 (20XN - 20XN-1) SR 2.2.5 (20XN - 20XN-1)
Largo Plazo Resultado positivo Resultado negativo

f. Provisiones a Largo Plazo

SR 2.2.6 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

SR 2.2.6 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

1ll. HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

(M =11A + 1B + 11IC)

(M =1A +11B + 11IC)

IIIA. Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido

(MA=a+b+c)

(MA=a+b+c)
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a. Aportaciones

SR 3.1.1 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

SR '3.1.1 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

b. Donaciones de Capital

SR 3.1.2 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

SR 3.1.2 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

c. Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio

SR 3.1.3 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

SR 3.1.3 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

11IB. Hacienda Publica/Patrimonio Generado

(MB=a+b+c+d+e)

(nmB=a+b+c+d+
e)

a. Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)

SR 3.2.1 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

SR 3.2.1 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

b. Resultados de Ejercicios Anteriores

SR 3.2.2 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

SR 3.2.2 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

c. Revallos SR 3.2.3 (20XN - 20XN-1) SR 3.2.3 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo Resultado negativo
d. Reservas SR 3.2.4 (20XN - 20XN-1) SR 3.2.4 (20XN - 20XN-1)

Resultado positivo

Resultado negativo

e. Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

SR 3.2.5 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

SR 3.2.5 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

IIIC. Exceso o Insuficiencia en la Actualizacién de la Hacienda
Publica/Patrimonio

(NC=a+b)

(NC =a+b)

a. Resultado por Posiciéon Monetaria

SR 3.3.1 (20XN - 20XN-1)
Resultado positivo

SR 3.3.1 (20XN - 20XN-1)
Resultado negativo

b. Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

SR'3.3.2 (20XN - 20XN-1)

SR3.3.2 (20XN - 20XN-1)

Nombre del Ente Plblico (1)
Estado de Cambios en la Situacién Financiera (2)
Del XXXX al XXXX (3)
(Cifras en Pesos) (4)

Concepto (5)

Origen (6)

Aplicacion (7)

Resultado positivo

Resultado negativo

SR: Saldo del Rubro contenido en la Balanza de Comprobacién.

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y

son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables

Reglas de validacion del Estado de Cambios en la Situacion Financiera:

. La cifra obtenida en la fila de Efectivo y Equivalentes ya sea de la columna de Origen o de Aplicacion, debe

ser la misma que se muestra en el Estado de Flujos de Efectivo en la fila de Incremento/Disminucion Neta en
el Efectivo y Equivalentes al Efectivo de la columna 20XN.

Las cifras de las filas de los rubros de Activo en las columnas de Origen o Aplicacion, deben ser las mismas
segun corresponda, con las que se muestran en el Estado Analitico del Activo en las filas de los rubros de
Activo de la columna de Variacion del Periodo.

A excepcion del importe de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) y Resultados de Ejercicios Anteriores,
todas las demas cifras de las filas del apartado Hacienda Publica / Patrimonio Generado del Estado de
Cambios en la Situacion Financiera deben ser las mismas con las filas de los rubros de Variaciones de la
Hacienda Publica / Patrimonio Generado Neto de 20XN del Estado de Variacién en la Hacienda Puablica.

La cifra de la fila Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) debe ser la misma que la suma de las cifras de
los rubros Resultados del Ejercicio Ahorro / Desahorro y Resultados de Ejercicios Anteriores del apartado
Variaciones de la Hacienda Publica / Patrimonio Generado Neto de 20XN del Estado de Variacion en la
Hacienda Publica.
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Su finalidad es identificar las fuentes de entradas u origenes, y las salidas o aplicaciones de efectivo y equivalentes
al efectivo y el saldo de efectivo a la fecha de presentacion del ente publico, clasificadas en Actividades de Operacion,

de Inversion y de Financiamiento.

La informacién sobre flujos de efectivo de un ente publico es Util para ayudar a los usuarios a predecir las
necesidades futuras de efectivo, la capacidad del ente publico para generar flujos de efectivo en el futuro y su capacidad

para financiar los cambios que se produzcan en el alcance y naturaleza de sus actividades.

ESTRUCTURA DEL FORMATO

El Estado de Flujos de Efectivo se presenta de acuerdo al siguiente formato:

Nombre del Ente Publico

Estado de Flujos de Efectivo
Del XXXX al XXXX

(Cifras en Pesos)

Concepto 20XN

20XN-1

Flujos de Efectivo de las Actividades de Operacién

Origen
Impuestos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras
Derechos
Productos

Aprovechamientos

Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios

Patrticipaciones, Aportaciones, Convenios,
Incentivos Derivados de la Colaboracién Fiscal y Fondos Distintos de
Aportaciones

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y
Jubilaciones

Otros Origenes de Operacion

Aplicacion

Servicios Personales

Materiales y Suministros

Servicios Generales

Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico

41




Gobierno Municipal
2024-2027

Emiliano
Zapata

¢/
v

1
S

Manual de Contabilidad Gubernamental
del Municipio de Emiliano Zapata,Hgo.

Transferencias al Resto del Sector Plblico

Subsidios y Subvenciones

Ayudas Sociales

Pensiones y Jubilaciones

Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Contratos Anélogos

Transferencias a la Seguridad Social

Donativos
Transferencias al Exterior
Participaciones
Aportaciones

Convenios

Otras Aplicaciones de Operacién

Nombre del Ente Publico

Estado de Flujos de Efectivo
Del XXXX al XXXX

(Cifras en Pesos)

Concepto

20XN 20XN-1

Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Operacién

Flujos de Efectivo de las Actividades de Inversién

Origen
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
Bienes Muebles
Otros Origenes de Inversiéon
Aplicacion

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso

Bienes Muebles

Otras Aplicaciones de Inversion

Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Inversién

Flujos de Efectivo de las Actividades de Financiamiento

Origen
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Endeudamiento Neto

Interno

Externo

Otros Origenes de Financiamiento

Aplicacién

Servicios de la Deuda

Interno

Externo

Otras Aplicaciones de Financiamiento

Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Financiamiento

Incremento/Disminucién Neta en el Efectivo y Equivalentes al Efectivo

Nombre del Ente Publico

Estado de Flujos de Efectivo
Del XXXX al XXXX

(Cifras en Pesos)

Concepto

20XN

20XN-1

Efectivo y Equivalentes al Efectivo al Inicio del Ejercicio

Efectivo y Equivalentes al Efectivo al Final del Ejercicio

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y

son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO

1. Nombre del Ente Publico: Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado financiero.

2. Estado de Flujos de Efectivo: Nombre del estado financiero. En el caso de presentar el estado financiero

consolidado se debera anotar Estado de Flujos de Efectivo Consolidado.

3. Del XXXX al XXXX: Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.
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10.

(Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera en Pesos.

Concepto: Muestra el nombre de los conceptos que integran los Flujos de Efectivo de las Actividades de
Operacioén, de las Actividades de Inversion y de las Actividades de Financiamiento.

20XN: Corresponde al importe de cada una de las fuentes de entradas y salidas de efectivo y equivalentes al
efectivo del ente publico del periodo actual.

20XN-1: Corresponde al importe de cada una de las fuentes de entradas y salidas de efectivo y equivalentes
al efectivo del ente publico del periodo anterior. El periodo serd anual; sin embargo, podra presentarse con
cifras mensuales, trimestrales o semestrales de acuerdo a los requerimientos de informacion de cada ente.

Flujos de Efectivo de las Actividades de Operacién: Son las principales actividades generadoras de
ingresos del ente publico, no consideradas actividades de inversion o de financiamiento.

La determinacién de los Flujos de Efectivo de las Actividades de Operacion debe hacerse con cualquiera de
los procedimientos siguientes:

a) Utilizando directamente los registros contables del ente publico; o

b) Modificando los Ingresos y Otros Beneficios y Gastos y Otras Pérdidas obtenidas del Estado de
Actividades, por:

i) Los cambios habidos durante el periodo en las cuentas por cobrar, cuentas por pagar e Inventarios
derivados de las actividades de operacion;

ii)  Otros rubros que no afectan el efectivo; y iii) Otros rubros cuyos efectos monetarios se consideran
flujos de efectivo de inversion o financiacion.

Flujos de Efectivo de las Actividades de Inversion: Son la adquisicion o disposicién de activos a largo plazo
y otras inversiones no incluidas en equivalentes de efectivo.

Flujos de Efectivo de las Actividades de Financiamiento: Son las que producen cambios en el tamafio y
composicién de los capitales propios y de los préstamos tomados por parte del ente publico.

Para elaborar el Estado de Flujos de Efectivo se utilizan los importes de las cuentas y subcuentas relacionadas con las
entradas y salidas de efectivo y equivalentes de efectivo, del periodo actual y anterior.

En el apartado de Notas al Estado de Flujos de Efectivo de las Notas a los Estados Financieros, se revelard un
analisis del efectivo y equivalentes, detallar las adquisiciones de las Actividades de Inversion y una Conciliacién de los
Flujos de Efectivo Netos de las Actividades de Operacion y los saldos de Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro).

Cada ente publico consignara sus cifras en los conceptos que corresponda, en caso de no contar con cifra alguna
se anotara cero, es decir, no se eliminaran las filas que no sean utilizadas; asimismo, no se deben agregar conceptos
gue no estan definidos en este estado financiero.

Nombre del Ente Publico (1)
Estado de Flujos de Efectivo (2)
Del XXXX al XXXX (3)
(Cifras en Pesos) (4)

Concepto (5) 20XN (6) 20XN -1 (7)
Flujos de Efectivo de las Actividades de Operacion (8)
IA. Origen (IA=a+b+c+d+e+f+g+h+i+j) (IA=a+b+c+d+e+f+g+h+i+j)

a. Impuestos Ingresos recaudados por Impuestos Ingresos recaudados por Impuestos

b. Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social Ingresos recaudados por Cuotas y Ingresos recaudados por Cuotas y
Aportaciones de Seguridad Social Aportaciones de Seguridad Social

c. Contribuciones de Mejoras Ingresos recaudados por Contribuciones de | Ingresos recaudados por Contribuciones de

Mejoras Mejoras
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d. Derechos

e. Productos

f. Aprovechamientos

g. Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios

h. Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la Colaboracién Fiscal y
Fondos Distintos de Aportaciones

i. Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

j. Otros Origenes de Operacién

IB. Aplicacion

a. Servicios Personales

b. Materiales y Suministros

c. Servicios Generales

d. Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico

e. Transferencias al Resto del Sector Publico

f. Subsidios y Subvenciones

Manual de Contabilidad Gubernamental
del Municipio de Emiliano Zapata,Hgo.

Ingresos recaudados por Derechos

Ingresos recaudados por Productos

Ingresos recaudados por Derechos

Ingresos recaudados por Productos

Ingresos recaudados por Aprovechamientos Ingresos recaudados por Aprovechamientos

Ingresos recaudados por Ingresos por Venta Ingresos recaudados por Ingresos por Venta

de Bienes y Prestacion de Servicios

Ingresos recaudados por Participaciones,
Aportaciones, Convenios, Incentivos
Derivados de la Colaboracion Fiscal y

Fondos Distintos de Aportaciones

Ingresos recaudados por Transferencias,

Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y

Pensiones y Jubilaciones

Ingresos recaudados no incluidos en los

conceptos anteriores

de Bienes y Prestacion de Servicios

Ingresos recaudados por Participaciones,
Aportaciones, Convenios, Incentivos
Derivados de la Colaboracion Fiscal y

Fondos Distintos de Aportaciones

Ingresos recaudados por Transferencias,

Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y

Pensiones y Jubilaciones

Ingresos recaudados no incluidos en los

conceptos anteriores

(B=a+b+c+d+e+f+g+h+i (IB=a+b+c+d+e+f+g+h+i

+j+k+l+m+n+i+o)

Gastos pagados por Servicios Personales

Gastos pagados por Materiales y
Suministros

Gastos pagados por Servicios Generales

+j+k+l+m+n+i+o)

Gastos pagados por Servicios Personales

Gastos pagados por Materiales y
Suministros

Gastos pagados por Servicios Generales

Gastos pagados por Transferencias Internas Gastos pagados por Transferencias Intermnas

y Asignaciones al Sector Pdblico

Gastos pagados por Transferencias al
Resto del Sector Publico

Gastos pagados por Subsidios y
Subvenciones

Nombre del Ente Publico (1)
Estado de Flujos de Efectivo (2)

Del XXXX al XXXX (3)

(Cifras en Pesos) (4)
Concepto (5)
g. Ayudas Sociales

h. Pensiones y Jubilaciones

i. Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos

j. Transferencias a la Seguridad Social

k. Donativos

|. Transferencias al Exterior

20XN (6)

Gastos pagados por Ayudas Sociales

Gastos pagados por Pensiones y
Jubilaciones

Gastos pagados por Transferencias a
Fideicomisos, Mandatos y Contratos

Anélogos

Gastos pagados por Transferencias a la

Seguridad Social

Gastos pagados por Donativos

y Asignaciones al Sector Pdblico
Gastos pagados por Transferencias al
Resto del Sector Publico

Gastos pagados por Subsidios y
Subvenciones

20XN-1 (7)

Gastos pagados por Ayudas Sociales

Gastos pagados por Pensiones y
Jubilaciones

Gastos pagados por Transferencias a
Fideicomisos, Mandatos y Contratos

Anélogos

Gastos pagados por Transferencias a la

Seguridad Social

Gastos pagados por Donativos

m. Participaciones
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Gastos pagados por Participaciones
Zapata

Gastos pagados por
Transferencias al

Exterior

Gastos pagados por
Participaciones

n. Aportaciones Gastos pagados por Aportaciones Gastos pagados por Aportaciones

fi. Convenios Gastos pagados por Convenios Gastos pagados por Convenios
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o. Otras Aplicaciones de Operaciéon

I. Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Operacién

Flujos de Efectivo de las Actividades de Inversién (9)

IA. Origen

a. Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso

b. Bienes Muebles

c. Otros Origenes de Inversion

1IB. Aplicacion

a. Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso

b. Bienes Muebles
c. Otras Aplicaciones de Inversion

Il. Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Inversion

Flujos de Efectivo de las Actividades de Financiamiento (10)

HIA. Origen

a. Endeudamiento Neto (a = al + a2)

Manual de Contabilidad Gubernamental
del Municipio de Emiliano Zapata,Hgo.

Gastos pagados no incluidos en los Gastos pagados no incluidos en los
conceptos anteriores conceptos anteriores
(I=1A-1B) (I=1A-1B)
(IA=a+b +c) (IA=a+b+c)

Cobro en efectivo o equivalentes en efectivo Cobro en efectivo o equivalentes en efectivo

por la enajenacion de Bienes Inmuebles, por la enajenacion de Bienes Inmuebles,
Infraestructura y Construcciones en Infraestructura y Construcciones en
Proceso Proceso

Cobro en efectivo o equivalentes en efectivo Cobro en efectivo o equivalentes en efectivo

por la enajenacion de Bienes Muebles por la enajenacion de Bienes Muebles

Cobro por la enajenacion de Activos Cobro por la enajenacion de Activos

considerados inversion, no incluidos en los  considerados inversion, no incluidos en los

conceptos anteriores conceptos anteriores
(IB=a+b +c) (lIB=a+b +c)
Pago por la adquisicién de Bienes Pago por la adquisicion de Bienes

Inmuebles, Infraestructura y Construcciones Inmuebles, Infraestructura y Construcciones
en Proceso en Proceso

Pago por la adquisicion de Bienes Muebles  Pago por la adquisicion de Bienes Muebles

Nombre del Ente Publico (1)
Estado de Flujos de Efectivo (2)

Concepto (5)

al. Interno

Del XXXX al XXXX (3)
(Cifras en Pesos) (4)

Pago por la adquisicion de Activos Pago por la adquisicion de Activos
considerados inversion, no incluidos enlos  considerados inversion, no incluidos en los
conceptos anteriores conceptos anteriores
(1= 1A - 1IB) (1= 1A - 1IB)

(A =a +b) (A =a +b)
20XN (6) 20XN-1 (7)
Ingresos por la contratacién de deuda ingresos por la contratacién de deuda
publica interna publica interna
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a2. Externo

b. Otros Origenes de Financiamiento

IB. Aplicacién

ingresos por la contratacion de deuda
publica externa

Ingresos por la contratacién de cualquier
otro financiamiento no considerado deuda

publica

(B =a+b)

Ingresos por la contratacién de deuda
publica externa

Ingresos por la contratacién de cualquier
otro financiamiento no considerado deuda

publica

(B =a+b)
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a. Servicios de la Deuda (a<'al + a2)

al. Interno

Pago por la amortizacion, intereses,
comisiones y otros gastos de la deuda
publica interna

Pago por la amortizacion, intereses,
comisiones y otros gastos de la deuda
publica interna

a2. Externo

Pago por la amortizacion, intereses,
comisiones y otros gastos de la deuda

publica externa

Pago por la amortizacion, intereses,
comisiones y otros gastos de la deuda

publica externa

b. Otras Aplicaciones de Financiamiento

Pago por la liquidacion de cualquier otro

financiamiento no considerado deuda

Pago por la liquidacion de cualquier otro

financiamiento no considerado deuda

publica publica
11l. Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Financiamiento (r=1A-1B) (mn=1A-1B)
IV. Incremento/Disminucién Neta en el Efectivo y Equivalentes al Efectivo (V=1+1+11) (V=1+1+110)

V. Efectivo y Equivalentes al Efectivo al Inicio del Ejercicio

SR 1.1.1 (20XN-1)

SR 1.1.1 (20XN-2)

VI. Efectivo y Equivalentes al Efectivo al Final del Ejercicio (VI = IV +V)

SR1.1.1 (20XN)

SR 1.1.1 (20XN-1)

SR: Saldo del rubro contenido en la Balanza de Comprobacion.

20XN-2: Muestra el saldo del periodo anterior al 20XN-1.

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y

son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables

Reglas de validacion del Estado de Flujos de Efectivo:

. La cifra obtenida en la fila de Incremento/Disminucién Neta en el Efectivo y Equivalentes al Efectivo de la
columna 20XN, debe ser la misma que se muestra en el Estado de Cambios en la Situacién Financiera en la
fila de Efectivo y Equivalentes ya sea de la columna de Origen o de Aplicacion.

. Las cifras de la fila de Efectivo y Equivalentes al Efectivo al Final del Ejercicio de las columnas 20XN y 20XN1,
deben ser las mismas que se muestran en el Estado de Situacion Financiera en la fila de Efectivo y

Equivalentes en las columnas mencionadas.

. La cifra de la fila de Efectivo y Equivalentes al Efectivo al Inicio del Ejercicio de la columna 20XN, debe ser la
misma que se muestra en el Estado de Situacién Financiera en la fila de Efectivo y Equivalentes de la columna

20XN-1.

F) ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO
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FINALIDAD

Su finalidad es mostrar el comportamiento de los fondos, valores, derechos y bienes debidamente identificados y
cuantificados en términos monetarios, que dispone el ente publico para realizar sus actividades, entre el inicio y el fin
del periodo.

Asimismo, suministra informacion de los movimientos de los activos controlados por el ente publico durante un
periodo determinado para que los distintos usuarios tomen decisiones econdémicas fundamentadas.

ESTRUCTURA DEL FORMATO

El Estado Analitico del Activo se presenta de acuerdo al siguiente formato:

Nombre del Ente Publico
Estado Analitico del Activo
Del XXXX al XXXX
(Cifras en Pesos )

Concepto Saldo Inicial | Cargos del Periodo | Abonos del Periodo Saldo Final Variacion del Periodo

ACTIVO

Activo Circulante

Efectivo y Equivalentes

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

Derechos a Recibir Bienes o Servicios

Inventarios

Almacenes

Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes

Otros Activos Circulantes

Activo No Circulante

Inversiones Financieras a Largo Plazo

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en
Proceso

Bienes Muebles

Activos Intangibles

Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes

Activos Diferidos

Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes

Otros Activos no Circulantes

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y
son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO
Nombre del Ente Publico: Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado financiero.
Estado Analitico del Activo: Nombre del estado financiero.
Del XXXX al XXXX: Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.
(Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera en Pesos.
Concepto: Indica el nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de Cuentas, agrupados en Activo.

Saldo Inicial: Muestra el saldo final del periodo anterior.

N o g M w0 b oE

Cargos del Periodo: Representa el monto total de los cargos que se hicieron en el periodo.
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8. Abonos del Periodo: Representa el monto total de los abonos que se hicieron en el periodo.

9. Saldo Final: Muestra el saldo final del periodo actual.

10. Variacién del Periodo: Representa el resultado de restar al saldo final el saldo inicial.

Cada ente publico consignara sus cifras en los rubros que corresponda, en caso de no contar con cifra alguna se
anotara cero, es decir, no se eliminaran las filas que no sean utilizadas; asimismo, no se deben agregar conceptos que no

estan definidos en este estado financiero.

Estado Analitico del Activo (2)

Nombre del Ente Publico (1)

Del XXXX al XXXX (3)

(Cifras en Pesos ) (4)

Concepto (5)

Saldo Inicial (6)

Cargos del Periodo (7)

Abonos del Periodo (8)

Saldo Final (9)

Variacion del Periodo (10)

I. ACTIVO

IA. Activo Circulante

a. Efectivo y Equivalentes

b. Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

c. Derechos a Recibir Bienes o Servicios

d. Inventarios

e. Almacenes

f. Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos
Circulantes

g. Otros Activos Circulantes

IB. Activo No Circulante

a. Inversiones Financieras a Largo Plazo

(I=1A +1B)

(IA=a+b+c+
d+e+f+q)

SR 1.1.1al 20XN-1

SR 1.1.2al 20XN-1

SR 1.1.3al 20XN-1

SR1.1.4al 20XN-1

SR1.1.5al 20XN-1

SR 1.1.6 al 20XN-1

SR1.1.9al 20XN-1

(B=a+b+c+
d+e+f+g+h

+i)

SR 1.2.1al 20XN-1

(I=1A +1B)

(I=1A +1B)

(9=6+7-8)

(10=9-6)

(lA=a+b+c+d+e+f
+9)

(IA=a+b+c+d+e+f
+9)

(9=6+7-8)

(10=9-6)

Cargos de las cuentas del

Rubro 1.1.1 del 20XN

Abonos de las cuentas del

Rubro 1.1.1 del 20XN

SR 1.1.1al20XN

Variacién del Rubro 1.1.1

(20XN — 20XN-1)

Cargos de las cuentas del

Rubro 1.1.2 del 20XN

Abonos de las cuentas del

Rubro 1.1.2 del 20XN

SR 1.1.2 al 20XN

Variacion del Rubro 1.1.2

(20XN — 20XN-1)

Cargos de las cuentas del

Rubro 1.1.3 del 20XN

Abonos de las cuentas del

Rubro 1.1.3 del 20XN

SR 1.1.3 al 20XN

Variacion del Rubro 1.1.3

(20XN — 20XN-1)

Cargos de las cuentas del

Rubro 1.1.4 del 20XN

Abonos de las cuentas del

Rubro 1.1.4 del 20XN

SR 1.1.4 al 20XN

Variacién del Rubro 1.1.4

(20XN — 20XN-1)

Cargos de las cuentas del

Rubro 1.1.5 del 20XN

Abonos de las cuentas del

Rubro 1.1.5 del 20XN

SR 1.1.5al 20XN

Variacion del Rubro 1.1.5

(20XN — 20XN-1)

Cargos de las cuentas del

Rubro 1.1.6 del 20XN

Abonos de las cuentas del

Rubro 1.1.6 del 20XN

SR 1.1.6 al 20XN

Variacion del Rubro 1.1.6

(20XN — 20XN-1)

Cargos de las cuentas del

Rubro 1.1.9 del 20XN

Abonos de las cuentas del

Rubro 1.1.9 del 20XN

SR 1.1.9 al 20XN

Variacion del Rubro 1.1.9

(20XN — 20XN-1)

(IB=a+b+c+d+e+f

+g+h+i)

(IB=a+b+c+d+e+f

+g+h+i)

(9=6+7-8)

(10=9-6)

Cargos de las cuentas del

Rubro 1.2.1 del 20XN

Abonos de las cuentas del

Rubro 1.2.1 del 20XN

SR 1.2.1al 20XN

Variacién del Rubro 1.2.1

(20XN — 20XN-1)
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Nombre del Ente Publico (1)

Estado Analitico del Activo (2)

Del XXXX al XXXX (3)

(Cifras en Pesos ) (4)

Concepto (5)

Saldo Inicial (6)

Cargos del Periodo (7)

Abonos del Periodo (8)

Saldo Final (9)

Variacion del Periodo (10)

b. Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo
Plazo

c. Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en
Proceso

d. Bienes Muebles

e. Activos Intangibles

f. Depreciacién, Deterioro y Amortizacion Acumulada de
Bienes

g. Activos Diferidos

h. Estimacién por Pérdida o Deterioro de Activos no
Circulantes

i. Otros Activos no Circulantes

SR 1.2.2al 20XN-1

SR 1.2.3al 20XN-1

SR 1.2.4al 20XN-1

SR 1.2.5al 20XN-1

SR 1.2.6 al 20XN-1

SR 1.2.7 al 20XN-1

SR 1.2.8al 20XN-1

SR 1.2.9al 20XN-1

Cargos de las cuentas del

Rubro 1.2.2 del 20XN

Abonos de las cuentas del

Rubro 1.2.2 del 20XN

SR1.2.2al 20XN

Variacion del Rubro 1.2.2

(20XN — 20XN-1)

Cargos de las cuentas del

Rubro 1.2.3 del 20XN

Abonos de las cuentas del

Rubro 1.2.3 del 20XN

SR 1.2.3 al 20XN

Variacién del Rubro 1.2.3

(20XN — 20XN-1)

Cargos de las cuentas del

Rubro 1.2.4 del 20XN

Abonos de las cuentas del

Rubro 1.2.4 del 20XN

SR 1.2.4 al 20XN

Variacion del Rubro 1.2.4

(20XN — 20XN-1)

Cargos de las cuentas del

Rubro 1.2.5 del 20XN

Abonos de las cuentas del

Rubro 1.2.5 del 20XN

SR 1.2.5 al 20XN

Variacion del Rubro 1.2.5

(20XN — 20XN-1)

Cargos de las cuentas del

Rubro 1.2.6 del 20XN

Abonos de las cuentas del

Rubro 1.2.6 del 20XN

SR 1.2.6 al 20XN

Variacién del Rubro 1.2.6

(20XN — 20XN-1)

Cargos de las cuentas del

Rubro 1.2.7 del 20XN

Abonos de las cuentas del

Rubro 1.2.7 del 20XN

SR 1.2.7 al 20XN

Variacion del Rubro 1.2.7

(20XN — 20XN-1)

Cargos de las cuentas del

Rubro 1.2.8 del 20XN

Abonos de las cuentas del

Rubro 1.2.8 del 20XN

SR 1.2.8 al 20XN

Variacién del Rubro 1.2.8

(20XN — 20XN-1)

Cargos de las cuentas del

Rubro 1.2.9 del 20XN

Abonos de las cuentas del

Rubro 1.2.9 del 20XN

SR1.2.9al 20XN

Variacién del Rubro 1.2.9

(20XN — 20XN-1)

SR: Saldo del Rubro contenido en la Balanza de Comprobacién.

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y

son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables

Reglas de validacion del Estado Analitico del Activo:

. Las cifras de las filas de los rubros de Activo de las columnas de Saldo Final y de Saldo Inicial, deben ser las
mismas que se muestran en el Estado de Situacién Financiera en las filas de los rubros del Activo de las
columnas 20XN y 20XN-1 respectivamente.

. Las cifras de las filas de los rubros de Activo de la columna de Variacién del Periodo, deben ser las mismas
gue se muestran en el Estado de Cambios en la Situacion Financiera en las filas de los rubros del Activo en
las columnas de Origen o Aplicacion.
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Su finalidad es mostrar las obligaciones insolutas de los entes publicos, al inicio y fin de cada periodo, derivadas

ESTRUCTURA DEL FORMATO

El Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos se presenta de acuerdo al siguiente formato:

del endeudamiento interno y externo, realizado en el marco de la legislacion vigente, asi como suministrar a los usuarios
informacién analitica relevante sobre la variacion de la deuda del ente publico entre el inicio y el fin del periodo, ya sea
gue tenga su origen en operaciones de crédito publico (deuda publica) o en cualquier otro tipo de financiamiento. Las
operaciones de crédito publico, se muestran clasificadas a corto o largo plazo, en interna o externa, originadas en la
colocacién de titulos y valores o en contratos de préstamo y segun el pais o institucion acreedora. Finalmente, el
formato presenta el concepto de “Total de Otros Pasivos” que muestra en forma agregada el endeudamiento u
obligaciones restantes del ente publico, no originado en operaciones de crédito publico.

Nombre del Ente Publico
Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos
Del XXXX al XXXX
(Cifras en Pesos)

Moneda de Institucion o Pais Saldo Inicial del

Denominacién de las Deudas Contratacion Acreedor Periodo

Saldo Final del Periodo

DEUDA PUBLICA

Corto Plazo

Deuda Interna

Instituciones de Crédito

Titulos y Valores

Arrendamientos Financieros

Deuda Externa

Organismos Financieros Internacionales

Deuda Bilateral

Titulos y Valores

Arrendamientos Financieros

Subtotal de Deuda Puablica a Corto Plazo

Largo Plazo

Deuda Interna

Instituciones de Crédito

Titulos y Valores

Arrendamientos Financieros

Deuda Externa

Organismos Financieros Internacionales

Deuda Bilateral

Titulos y Valores

Arrendamientos Financieros

Subtotal de Deuda Publica a Largo Plazo
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Total de Otros Pasivos

Total de Deuda Publica y Otros Pasivos

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y
son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables

o w N PR

o

8.
9.

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ESTADO ANALITICO DE LA DEUDA Y OTROS PASIVOS
Nombre del Ente Publico: Corresponde al nombre del ente publico que emite el estado financiero.
Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos: Nombre del estado financiero.
Del XXXX al XXXX: Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.
(Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera en Pesos.

Denominacion de las Deudas: Muestra las obligaciones insolutas de los entes publicos que tenga su origen
en operaciones de crédito publico (deuda publica) o en cualquier otro tipo de endeudamiento.

Moneda de Contratacion: Representa la divisa en la cual fue contratado el financiamiento.

Institucién o Pais Acreedor: Representa el nombre del pais o institucion con la cual se contraté el
financiamiento.

Saldo Inicial del Periodo: Muestra el saldo final del periodo anterior.

Saldo Final del Periodo: Muestra el saldo final del periodo actual.

Para elaborar el Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos, se utilizan los importes de los saldos iniciales y de
los saldos finales de los financiamientos o deudas contraidas registrados en el Pasivo.

Cada ente publico consignara sus cifras en los conceptos que corresponda, en caso de no contar con cifra alguna
se anotara cero, es decir, no se eliminaran las filas que no sean utilizadas; asimismo, no se deben agregar conceptos
gue no estan definidos en este estado financiero.

Nombre del Ente Publico (1)
Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos (2)
Del XXXX al XXXX (3)
(Cifras en Pesos) (4)
Moneda de Institucién o Pais Saldo Inicial del Saldo Final del
Denominacion de las Deudas (5) Contratacién (6) Acreedor (7) Periodo (8) Periodo (9)
DEUDA PUBLICA
Corto Plazo
IA. Deuda Interna (IA=a+b +c) (IA=a+b +c)
a. Instituciones de Crédito Descripcion de Institucion o Pais Monto al 20XN-1 Monto al 20XN
moneda/divisa
b. Titulos y Valores Descripcion de Institucién o Pais Monto al 20XN-1 Monto al 20XN
moneda/divisa
c. Arrendamientos Financieros Descripcion de Institucion o Pais Monto al 20XN-1 Monto al 20XN
moneda/divisa
IB. Deuda Externa (IB=a+b+c+d) (B=a+b+c+d)
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a. Organismos Financieros Internacionales Descripcion de Institucién o Pais Monto al 20XN-1 Monto al 20XN

moneda/divisa

b. Deuda Bilateral Descripcion de

moneda/divisa

Institucion o Pais Monto al 20XN-1 Monto al 20XN

c. Titulos y Valores Descripcion de

moneda/divisa

Institucion o Pais Monto al 20XN-1 Monto al 20XN

d. Arrendamientos Financieros Descripcion de Institucion o Pais

moneda/divisa

Monto al 20XN-1 Monto al 20XN

I. Subtotal de Deuda Publica a Corto Plazo (1=1A+1B) (I=1A+1B)

Largo Plazo

IIA. Deuda Interna (IA=a+b +c) (IA=a+b +c)

a. Instituciones de Crédito Descripcion de Institucion o Pais

moneda/divisa

Monto al 20XN-1 Monto al 20XN

b. Titulos y Valores Descripcion de

moneda/divisa

Institucion o Pais Monto al 20XN-1 Monto al 20XN

c. Arrendamientos Financieros Descripcion de Institucion o Pais

moneda/divisa

Monto al 20XN-1 Monto al 20XN

1IB. Deuda Externa (IB=a+b +c+d) (lIB=a+b +c+d)

Nombre del Ente Publico (1)
Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos (2)
Del XXXX al XXXX (3)
(Cifras en Pesos) (4)

Denominacién de las Deudas (5)

Moneda de
Contratacion (6)

Institucion o Pais
Acreedor (7)

Saldo Inicial del
Periodo (8)

Saldo Final del
Periodo (9)

a. Organismos Financieros Internacionales

Descripcion de
moneda/divisa

Institucion o Pais

Monto al 20XN-1

Monto al 20XN

b. Deuda Bilateral

Descripcion de
moneda/divisa

Institucién o Pais

Monto al 20XN-1

Monto al 20XN

c. Titulos y Valores

Descripcion de
moneda/divisa

Institucién o Pais

Monto al 20XN-1

Monto al 20XN

d. Arrendamientos Financieros

Descripcion de
moneda/divisa

Institucion o Pais

Monto al 20XN-1

Monto al 20XN

1l. Subtotal de Deuda Publica a Largo Plazo

(II=TA+1IB)

(I'= 1A +1IB)

lll. Total de Otros Pasivos Monto al 20XN-1 Monto al 20XN

IV. Total de Deuda Puablica y Otros Pasivos (vV=1+1+11r) (Vv =1+1+11

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y
son responsabilidad del emisor.

Firma de los responsables
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Reglas de validacién del Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos:

Los saldos de la fila de Total de Deuda Publica y Otros Pasivos en las columnas de Saldo Inicial del Periodo y de Saldo
Final del Periodo deben coincidir segiin corresponda, con el Estado de Situacion Financiera en la fila del Total del
Pasivo de las columnas 20XN-1 y 20XN respectivamente.

H) INFORME SOBRE PASIVOS CONTINGENTES

Todos los entes publicos tendran la obligacidn de presentar junto con sus estados contables periddicos un informe
sobre sus pasivos contingentes.

Un pasivo contingente es:

a) Una obligacién posible, surgida a raiz de sucesos pasados, cuya existencia ha de ser confirmada sélo
por la ocurrencia, 0 en su caso, por la no ocurrencia, de uno o0 mas eventos inciertos en el futuro, que no estan
enteramente bajo el control de la entidad; o bien

b) Una obligacién presente, surgida a raiz de sucesos pasados, que no se ha reconocido contablemente
porque:

(i) no es probable que la entidad tenga que satisfacerla, desprendiéndose de recursos que incorporen beneficios
econdmicos; o bien
(ii) el importe de la obligacion no pueda ser medido con la suficiente fiabilidad.

En otros términos, los pasivos contingentes son obligaciones que tienen su origen en hechos especificos e
independientes del pasado que en el futuro pueden ocurrir 0 no y, de acuerdo con lo que acontezca, desaparecen o se
convierten en pasivos reales, por ejemplo, juicios, garantias, avales, costos de planes de pensiones, jubilaciones, etc.

1) NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

Con el proposito de dar cumplimiento a los articulos 46 y 49 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, los
entes publicos deberan acompafiar notas a los estados financieros cuyos rubros asi lo requieran teniendo presente los
postulados de revelacién suficiente e importancia relativa con la finalidad, que la informacién sea de mayor utilidad
para los usuarios.

A continuacion, se presentan los tres tipos de notas que acompafan a los estados, a saber: a)

Notas de desglose;

b) Notas de memoria (cuentas de orden), y

c) Notas de gestidon administrativa.

a) NOTAS DE DESGLOSE

1) NOTAS AL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

Activo Efectivo y Equivalentes

1. Se informaré& acerca de los fondos con afectacion especifica, el tipo y monto de los mismos; de las inversiones
financieras se revelara su tipo y monto, su clasificacién en corto y largo plazo separando aquéllas que su
vencimiento sea menor a 3 meses.

Derechos arecibir Efectivo y Equivalentes y Bienes o Servicios a Recibir

2. Por tipo de contribucion se informara el monto que se encuentre pendiente de cobro y por recuperar de
hasta cinco ejercicios anteriores, asimismo se deberan considerar los montos sujetos a algun tipo de juicio
con una antigiedad mayor a la sefalada y la factibilidad de cobro.
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3. Se elaborara, de manera agrupada, los derechos a recibir efectivo y equivalentes, y bienes o servicios a
recibir, (excepto cuentas por cobrar de contribuciones o fideicomisos que se encuentran dentro de
inversiones financieras, participaciones y aportaciones de capital) en una desagregacién por su vencimiento
en dias a 90, 180, menor o igual a 365 y mayor a 365. Adicionalmente, se informara de las caracteristicas
cualitativas relevantes que les afecten a estas cuentas.

Bienes Disponibles para su Transformacién o Consumo (inventarios)

4.  Se clasificardn como bienes disponibles para su transformaciéon aquéllos que se encuentren dentro de la
cuenta Inventarios. Esta nota aplica para aquellos entes publicos que realicen algin proceso de
transformacion y/o elaboracién de bienes.

En la nota se informaré del sistema de costeo y método de valuacion aplicados a los inventarios, asi como la
conveniencia de su aplicacion dada la naturaleza de los mismos. Adicionalmente, se revelara el impacto en la
informacion financiera por cambios en el método o sistema.

5. De la cuenta Almacén se informara acerca del método de valuacion, asi como la conveniencia de su aplicacion.
Adicionalmente, se revelara el impacto en la informacién financiera por cambios en el método.

Inversiones Financieras

6. De la cuenta Inversiones financieras, que considera los fideicomisos, se informard de éstos los recursos
asignados por tipo y monto, y caracteristicas significativas que tengan o puedan tener alguna incidencia en
las mismas.

7. Seinformara de las inversiones financieras, los saldos de las participaciones y aportaciones de capital.
Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

8. Se informard de manera agrupada por cuenta, los rubros de Bienes Muebles e Inmuebles, el monto de la
depreciacién del ejercicio y la acumulada, el método de depreciacion, tasas aplicadas y los criterios de
aplicacién de los mismos. Asimismo, se informara de las caracteristicas significativas del estado en que se
encuentren los activos.

9. Se informard de manera agrupada por cuenta, los rubros de activos intangibles y diferidos, su monto y
naturaleza, amortizacién del ejercicio, amortizacion acumulada, tasa y método aplicados.

Estimaciones y Deterioros

10. Se informaran los criterios utilizados para la determinacion de las estimaciones; por ejemplo: estimacion de
cuentas incobrables, estimacion de inventarios, deterioro de activos biolégicos y cualquier otra que aplique.

Otros Activos

11. De las cuentas de otros activos se informard por tipo circulante o no circulante, los montos totales asociados y
sus caracteristicas cualitativas significativas que les impacten financieramente.
Pasivo?

1. Se elaborara una relacion de las cuentas y documentos por pagar en una desagregacion por su vencimiento
en dias a 90, 180, menor o igual a 365 y mayor a 365. Asimismo, se informara sobre la factibilidad del pago
de dichos pasivos.

2. Se informard de manera agrupada los recursos localizados en Fondos de Bienes de Terceros en
Administracion y/o en Garantia a corto y largo plazo, asi como la naturaleza de dichos recursos y sus
caracteristicas cualitativas significativas que les afecten o pudieran afectarles financieramente.

3. Se informaréa de las cuentas de los pasivos diferidos y otros, su tipo, monto y naturaleza, asi como las
caracteristicas significativas que les impacten o pudieran impactarles financieramente.

1)  NOTAS AL ESTADO DE ACTIVIDADES

1 Con respecto a la informaciéon de la deuda publica, ésta se incluye en el informe de deuda publica en la nota 11
“Informacion sobre la Deuda y el Reporte Analitico de la Deuda” de las notas de Gestién Administrativa.
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Ingresos de Gestion

1. De los rubros de impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social, contribuciones de mejoras, derechos,
productos, aprovechamientos, y de ingresos por venta de bienes y prestacion de servicios, los cuales estan
armonizados con los rubros del Clasificador por Rubros de Ingresos, se informaran los montos totales y
cualquier caracteristica significativa.

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la Colaboracién Fiscal, Fondos
Distintos de Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y
Jubilaciones

2. De los rubros de participaciones, aportaciones, convenios, incentivos derivados de la colaboracion fiscal, fondos
distintos de aportaciones, transferencias, asignaciones, subsidios y subvenciones, y pensiones y jubilaciones, los
cuales estan armonizados con los rubros del Clasificador por Rubros de Ingresos, se informaran los montos
totales y cualquier caracteristica significativa.

Otros Ingresos y Beneficios

3. De los rubros de Ingresos Financieros, Incremento por Variacion de Inventarios, Disminucion del Exceso de
Estimaciones por Pérdida o Deterioro u Obsolescencia, Disminucion del Exceso de Provisiones, y de Otros
Ingresos y Beneficios Varios, se informaran los montos totales y cualquier caracteristica significativa. Gastos
y Otras Pérdidas:

1. Explicar aquellas cuentas de gastos de funcionamiento, transferencias, subsidios y otras ayudas, participaciones
y aportaciones, otros gastos y pérdidas extraordinarias, asi como los ingresos y gastos extraordinarios, que
en lo individual representen el 10% o mas del total de los gastos.

Ill)  NoTAs AL ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA

1. Se informara de manera agrupada, acerca de las modificaciones al patrimonio contribuido por tipo, naturaleza
y monto.

2. Se informara de manera agrupada, acerca del monto y procedencia de los recursos que modifican al
patrimonio generado.

V) NoTAs AL ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO

1. Presentar el analisis de las cifras del periodo actual (20XN) y periodo anterior (20XN-1) del Efectivo y
Equivalentes al Efectivo, al Final del Ejercicio del Estado de Flujos de Efectivo, respecto a la composicion del
rubro de Efectivo y Equivalentes, utilizando el siguiente cuadro:

Concepto 20XN 20XN-1

Efectivo X X
Bancos/Tesoreria X X
Bancos/Dependencias y Otros X X
Inversiones Temporales (Hasta 3 meses) X X
Fondos con Afectacion Especifica X X
Depositos de Fondos de Terceros en X X
Garantia y/o Administracion

Otros Efectivos y Equivalentes X X
Total de Efectivo y Equivalentes X X

58




Gobierno Municipal

<> 2024-2027
& Emiliano
| Manual de Contabilidad Gubernamental
% Zapata

del Municipio de Emiliano Zapata,Hgo.

2. Presentar la Conciliacion de los Flujos de Efectivo Netos de las Actividades de Operacion y los saldos de
Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro), utilizando el siguiente cuadro:

Concepto 20XN 20XN-1
Resultados del Ejercicio X X
Ahorro/Desahorro
Movimientos de partidas (o rubros) que X X

no afectan al efectivo

Depreciacion X X
Amortizacion X X
Incrementos en las provisiones X X
Incremento en inversiones producido (X) (X)

por revaluacién

Ganancia/pérdida en venta de bienes (X) (X)
muebles, inmuebles e intangibles

Incremento en cuentas por cobrar (X) X)

Flujos de Efectivo Netos de las X X
Actividades de Operacion

Los conceptos incluidos en los movimientos de partidas (o rubros) que no afectan al efectivo, que aparecen en el
cuadro anterior no son exhaustivos y tienen como finalidad mostrar algunos ejemplos para elaborar este cuadro.

V) CONCILIACION ENTRE LOS INGRESOS PRESUPUESTARIOS Y CONTABLES, ASi COMO ENTRE LOS EGRESOS
PRESUPUESTARIOS Y LOS GASTOS CONTABLES

La conciliacion se presentara atendiendo a lo dispuesto por el Acuerdo por el que se emite el formato de conciliacion
entre los ingresos presupuestarios y contables, asi como entre los egresos presupuestarios y los gastos contables.

b) NOTAS DE MEMORIA (CUENTAS DE ORDEN)

Las cuentas de orden se utilizan para registrar movimientos de valores que no afecten o modifiquen el balance del
ente contable, sin embargo, su incorporacion en libros es necesaria con fines de recordatorio contable, de control y en
general sobre los aspectos administrativos, o bien, para consignar sus derechos o responsabilidades contingentes que
puedan, o no, presentarse en el futuro.

Las cuentas que se manejan para efectos de estas Notas son las siguientes:
Cuentas de Orden Contables y Presupuestarias:
Contables:
Valores
Emisién de obligaciones
Avales y garantias
Juicios
Contratos para Inversion Mediante Proyectos para Prestacion de Servicios (PPS) y Similares
Bienes concesionados o en comodato

Presupuestarias:
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Cuentas de ingresos
Cuentas de egresos

Se informara, de manera agrupada, en las Notas a los Estados Financieros las cuentas de orden contables y
cuentas de orden presupuestario, considerando al menos lo siguiente:

1. Los valores en custodia de instrumentos prestados a formadores de mercado e instrumentos de crédito
recibidos en garantia de los formadores de mercado u otros.

2. Portipo de emisién de instrumento: monto, tasa y vencimiento.

3.  Los contratos firmados de construcciones por tipo de contrato.

4.  El avance que se registra en las cuentas de orden presupuestarias, previo al cierre presupuestario de cada
periodo que se reporte.

c) NOTAS DE GESTION ADMINISTRATIVA

1. Introduccién

Los Estados Financieros de los entes publicos, proveen de informacion financiera a los principales usuarios de la
misma, al Congreso y a los ciudadanos.

El objetivo del presente documento es la revelacion del contexto y de los aspectos econdmicos-financieros mas
relevantes que influyeron en las decisiones del periodo, y que deberan ser considerados en la elaboracion de los
estados financieros para la mayor comprension de los mismos y sus particularidades.

De esta manera, se informa y explica la respuesta del gobierno a las condiciones relacionadas con la informacion
financiera de cada periodo de gestion; ademas, de exponer aquellas politicas que podrian afectar la toma de decisiones
en periodos posteriores.

2.  PanoramaEconémico y Financiero

Se informara sobre las principales condiciones econémico- financieras bajo las cuales el ente publico estuvo
operando; y las cuales influyeron en la toma de decisiones de la administracion; tanto a nivel local como federal. 3.
Autorizacion e Historia

Se informara sobre:

a) Fecha de creacion del ente.
b) Principales cambios en su estructura. 4. Organizacién y
Objeto Social Se informaré sobre:
a) Objeto social.
b) Principal actividad.
c) Ejercicio fiscal.
d) Régimen juridico.
e) Consideraciones fiscales del ente: revelar el tipo de contribuciones que esté obligado a pagar o retener.
f) Estructura organizacional basica.

g) Fideicomisos, mandatos y analogos de los cuales es fideicomitente o fideicomisario.
5. Bases de Preparacion de los Estados Financieros Se informara sobre:

a) Sise haobservado la normatividad emitida por el CONAC y las disposiciones legales aplicables.

b) La normatividad aplicada para el reconocimiento, valuacion y revelacion de los diferentes rubros de la
informacion financiera, asi como las bases de medicion utilizadas para la elaboracién de los estados
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financieros; por ejemplo: costo histérico, valor de realizacion, valor razonable, valor de recuperaciéon o
cualquier otro método empleado y los criterios de aplicacion de los mismos.

Postulados basicos.

Normatividad supletoria. En caso de emplear varios grupos de normatividades (normatividades
supletorias), debera realizar la justificacion razonable correspondiente, su alineacion con los PBCGy a
las caracteristicas cualitativas asociadas descritas en el MCCG (documentos publicados en el Diario
Oficial de la Federacién, agosto 2009).

Para las entidades que por primera vez estén implementando el base devengado de acuerdo a la Ley de
Contabilidad, deberan:

- Revelar las nuevas politicas de reconocimiento;
- Suplan de implementacion;

- Revelar los cambios en las politicas, la clasificacion y medicion de las mismas, asi como su impacto
en la informacion financiera, y

- Presentar los ultimos estados financieros con la normatividad anteriormente utilizada con las nuevas
politicas para fines de comparaciéon en la transicion a la base devengado. 6. Politicas de
Contabilidad Significativas

Se informara sobre:

a)

b)

d)
e)

f)
9)
h)

)

Actualizacién: se informara del método utilizado para la actualizacion del valor de los activos, pasivos y
Hacienda Publica/Patrimonio y las razones de dicha eleccién. Asi como informar de la desconexién o
reconexion inflacionaria.

Informar sobre la realizacion de operaciones en el extranjero y de sus efectos en la informacion financiera
gubernamental.

Método de valuacion de la inversion en acciones de Compafiias subsidiarias no consolidadas y asociadas.
Sistema y método de valuacién de inventarios y costo de lo vendido.

Beneficios a empleados: revelar el calculo de la reserva actuarial, valor presente de los ingresos
esperados comparado con el valor presente de la estimacion de gastos tanto de los beneficiarios actuales
como futuros.

Provisiones: objetivo de su creacién, monto y plazo.
Reservas: objetivo de su creacién, monto y plazo.

Cambios en politicas contables y correccién de errores junto con la revelacion de los efectos que se
tendra en la informacion financiera del ente publico, ya sea retrospectivos o prospectivos.

Reclasificaciones: se deben revelar todos aquellos movimientos entre cuentas por efectos de cambios en
los tipos de operaciones.

Depuracion y cancelacion de saldos.

7. Posicion en Moneda Extranjera y Proteccion por Riesgo Cambiario

Se informara sobre:

a)
b)
<)
d)

e)

Activos en moneda extranjera.
Pasivos en moneda extranjera.
Posicion en moneda extranjera.
Tipo de cambio.

Equivalente en moneda nacional.

Lo anterior, por cada tipo de moneda extranjera que se encuentre en los rubros de activo y pasivo.

Adicionalmente, se informara sobre los métodos de proteccion de riesgo por variaciones en el tipo de cambio. 8.

Reporte Analitico del Activo
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Debe mostrar la siguiente informacién:

a) Vida util o porcentajes de depreciacion, deterioro o amortizacion utilizados en los diferentes tipos de
activos.

b) Cambios en el porcentaje de depreciacion o valor residual de los activos.

c) Importe de los gastos capitalizados en el ejercicio, tanto financieros como de investigacion y desarrollo.
d) Riesgos por tipo de cambio o tipo de interés de las inversiones financieras.

e) Valor activado en el ejercicio de los bienes construidos por la entidad.

f)  Oftras circunstancias de caréacter significativo que afecten el activo, tales como bienes en garantia,
sefialados en embargos, litigios, titulos de inversiones entregados en garantias, baja significativa del valor
de inversiones financieras, etc.

g) Desmantelamiento de Activos, procedimientos, implicaciones, efectos contables.
h) Administracion de activos; planeacion con el objetivo de que el ente los utilice de manera mas efectiva.

Adicionalmente, se deben incluir las explicaciones de las principales variaciones en el activo, en cuadros
comparativos como sigue:

a) Inversiones en valores.

b) Patrimonio de Organismos descentralizados de Control Presupuestario Indirecto.

c) Inversiones en empresas de participacion mayoritaria.

d) Inversiones en empresas de participacion minoritaria.

e) Patrimonio de organismos descentralizados de control presupuestario directo, segun
corresponda. 9. Fideicomisos, Mandatos y Analogos Se debera informar:

a) Porramo administrativo que los reporta.

b) Enlistar los de mayor monto de disponibilidad, relacionando aquéllos que conforman el 80% de las
disponibilidades.

10. Reporte de la Recaudacion

a) Analisis del comportamiento de la recaudacion correspondiente al ente publico o cualquier tipo de ingreso,
de forma separada los ingresos locales de los federales.

b) Proyeccion de la recaudacion e ingresos en el mediano plazo.
11. Informacién sobre la Deuday el Reporte Analitico de la Deuda

a) Utilizar al menos los siguientes indicadores: deuda respecto al PIB y deuda respecto a la recaudacion
tomando, como minimo, un periodo igual o menor a 5 afios.

b) Informacién de manera agrupada por tipo de valor gubernamental o instrumento financiero en la que se
consideren intereses, comisiones, tasa, perfil de vencimiento y otros gastos de la deuda.

12. Calificaciones otorgadas

Informar, tanto del ente publico como cualquier transaccion realizada, que haya sido sujeta a una calificacion
crediticia.

13. Proceso de Mejora Se
informara de:
a) Principales Politicas de control interno.

b) Medidas de desempefio financiero, metas y alcance.
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14. Informacién por Segmentos

Cuando se considere necesario se podréa revelar la informacién financiera de manera segmentada debido a la
diversidad de las actividades y operaciones que realizan los entes publicos, ya que la misma proporciona informacion
acerca de las diferentes actividades operativas en las cuales participa, de los productos o servicios que maneja, de las
diferentes areas geogréficas, de los grupos homogéneos con el objetivo de entender el desempefio del ente, evaluar
mejor los riesgos y beneficios del mismo, y entenderlo como un todo y sus partes integrantes.

Consecuentemente, esta informacién contribuye al andlisis mas preciso de la situacion financiera, grados y fuentes
de riesgo y crecimiento potencial de negocio.

15. Eventos Posteriores al Cierre

El ente publico informaré el efecto en sus estados financieros de aquellos hechos ocurridos en el periodo posterior
al que informa, que proporcionan mayor evidencia sobre eventos que le afectan econémicamente y que no se conocian
a la fecha de cierre.

16. Partes Relacionadas

Se debe establecer por escrito que no existen partes relacionadas que pudieran ejercer influencia significativa sobre la
toma de decisiones financieras y operativas.

17. Responsabilidad Sobre la Presentacion Razonable de la Informaciéon Contable

La Informacion Contable debera estar firmada en cada pagina de la misma e incluir al final la siguiente leyenda:
“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y
son responsabilidad del emisor”. Lo anterior, no sera aplicable para la informacion contable consolidada.

9.2. Estados e informes presupuestarios

a) Estado Analitico de Ingresos
Finalidad
Su finalidad es conocer en forma periédica y confiable el comportamiento de los ingresos publicos.

Asimismo, muestran la distribucion de los ingresos del ente publico de acuerdo con los distintos grados de
desagregacion que presenta el Clasificador por Rubros de Ingresos y el avance que se registra en las cuentas de orden
presupuestarias, previo al cierre presupuestario de cada periodo que se reporte.

Teniendo en cuenta que, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 38 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y la norma ya emitida por el CONAC por la que se aprueba el “Clasificador por Rubros de Ingresos”, el
registro de los ingresos de los entes publicos se efectuara en las cuentas establecidas por éste en las etapas que
reflejen el estimado, modificado, devengado y recaudado de los mismos. A continuacion, se presenta el Estado
Analitico de Ingresos en su apertura minima:

Nombre del Ente Publico
Estado Analitico de Ingresos
Del XXXX al XXXX

Ingreso
Rubro de Ingresos Diferencia
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Estimado Ampliaciones y Modificado Devengado Recaudado
Reducciones
1) () (8=1+2) (4) (5) (6=5-1)
Impuestos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras
Derechos
Productos
Aprovechamientos
Ingresos por Venta de Bienes, Prestacion de Servicios
y Otros Ingresos
Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos
Derivados de la Colaboracién Fiscal y Fondos Distintos
de Aportaciones
ITransferencias, Asignaciones, Subsidios Y|
Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones
Ingresos Derivados de Financiamientos
Total
Ingresos excedentes
Ingreso
Estado Analitico de Ingresos Por Fuente de - — — Diferencia
Financiamiento Estimado Ampllacpnes y Modificado Devengado Recaudado
Reducciones
1) () (8=1+2) “4) 5) (6=5-1)

Ingresos del Poder Ejecutivo Federal o Estatal y
de los Municipios

Impuestos

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

Contribuciones de Mejoras

Derechos

Productos’

Aprovechamientos®

Participaciones, Aportaciones,

Convenios, Incentivos Derivados de

la Colaboracién Fiscal y Fondos Distintos de

Aportaciones

Transferencias,  Asignaciones, Subsidios y

Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Ingfesos de los Entes Publicos de los Poderes| o
isfativo y Judicial, de los Organos Auténomos L
Sector Paraestatal o Paramunicipal, asi como de S

E P i | . .
mp{:%so?gs yr %%%%é\éﬁosngg dEeS ae%andad Social

Productos®

Ingresos por Venta de Bienes, Prestacién de
Servicios y Otros Ingresos®
Transferencias,  Asignaciones, Subsidios y
Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

INgresos Derivados de Financiamientos Ingresos

Derivados de Financiamientos

Total

Ingresos excedentes
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b) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos

Finalidad

Su finalidad es realizar periodicamente el seguimiento del ejercicio de los egresos presupuestarios. Dichos Estados
deben mostrar, a una fecha determinada del ejercicio del Presupuesto de Egresos, los movimientos y la situacién de

cada cuenta de las distintas clasificaciones, de acuerdo con los diferentes grados de desagregacion de las mismas que se
requiera.

Los estados e informes agregados, en general, tienen como propdsito aportar informacién pertinente, clara,
confiable y oportuna a los responsables de la gestion politica y econémica del Estado para ser utilizada en la toma de

decisiones gubernamentales en general y sobre finanzas publicas en particular, asi como para ser utilizada por los
analistas y la sociedad en general.

La clasificacion de la informacion presupuestaria a generar sera al menos la siguiente: a)
Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto).
b) Clasificacién Econémica (por Tipo de Gasto).

c) Clasificacion Administrativa.

d) Clasificacion Funcional (Finalidad y Funcion).

Nombre del Ente Publico
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto) Del
XXXX al XXXX

Egresos
Subejercicio
Concepto Aprobado Ampliaciones/ Modificado Devengado Pagado
(Reducciones)
1 2 3=(1+2) 4 5 6=(3-4)
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Servicios Personales

Remuneraciones al Personal de Caréacter
Permanente

Remuneraciones al Personal de Caréacter
Transitorio

Remuneraciones Adicionales y Especiales
Seguridad Social
Otras Prestaciones Sociales y Econémicas
Previsiones
Pago de Estimulos a Servidores Publicos
Materiales y Suministros

Materiales de Administracién, Emision de
Documentos y Articulos Oficiales
Alimentos y Utensilios

Materias Primas y Materiales de Produccién y
Comercializacion

Materiales y Articulos de Construccién y de
Reparacion

Productos Quimicos, Farmacéuticos y de
Laboratorio
Combustibles, Lubricantes y Aditivos

Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccién vy
Articulos Deportivos

Materiales y Suministros Para Seguridad
Herramientas, Refacciones y
Accesorios Menores
Servicios Generales
Servicios Basicos
Servicios de Arrendamiento

Servicios Profesionales, Cientificos, Técnicos y Otros
Servicios

Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales

Servicios de Instalacion, Reparacion,
Mantenimiento y Conservacion

Servicios de Comunicacién Social y Publicidad.
Servicios de Traslado y Viaticos
Servicios Oficiales

Otros Servicios Generales

[Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras
IAyudas

Transferencias Internas y Asignaciones al
Sector Publico

Transferencias al Resto del Sector Publico

Nombre del Ente Publico
do Analitico del Ejercicio del Presupuesto de

Egresos sificacion por Objeto del Gasto (Capitulo y

a
Concepto)
Del XXXX al XXXX
Egresos
Subejercicio
Concepto Aprobado Ampliaciones/ Modificado Devengado Pagado
(Reducciones)
1 2 3=(1+2) 4 5 6=(3-4)

Subsidios y Subvenciones

Ayudas Sociales
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Pensiones y Jubilaciones

Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Otros
Anélogos

Transferencias a la Seguridad Social
Donativos
Transferencias al Exterior
Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles
Mobiliario y Equipo de Administracion
Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
Vehiculos y Equipo de Transporte
Equipo de Defensa y Seguridad
Magquinaria, Otros Equipos y Herramientas
Activos Biolégicos
Bienes Inmuebles
Activos Intangibles
Inversién Publica
Obra Publica en Bienes de Dominio Publico
Obra Publica en Bienes Propios
Proyectos Productivos y Acciones de Fomento
Inversiones Financieras y Otras Provisiones

Inversiones Para el Fomento de Actividades
Productivas.

Acciones y Participaciones de Capital
Compra de Titulos y Valores
Concesion de Préstamos

Inversiones en Fideicomisos, Mandatos y Otros
Anélogos
Otras Inversiones Financieras

Provisiones para Contingencias y Otras
Erogaciones Especiales

Participaciones y Aportaciones
Participaciones
Aportaciones
Convenios

Deuda Publica
Amortizacién de la Deuda Pablica
Intereses de la Deuda Publica
Comisiones de la Deuda Publica
Gastos de la Deuda Publica
Costo por Coberturas
Apoyos Financieros

Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores
(Adefas)

Total del Gasto
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Nombre del Ente Pablico

Del XXXX al XXXX

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacién Econémica (por Tipo de Gasto)

Egresos
Subejercicio
Concepto Aprobado Ampliaciones/ Modificado Devengado Pagado
(Reducciones)
2 3=(1+2) 4 5 6=(3-4)
Gasto Corriente
Gasto de Capital
Amortizacion de la Deuda y Disminucién de
Pasivos
Pensiones y Jubilaciones
Participaciones
Total del Gasto
Ente Publico
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion Administrativa
Del XXXX al XXXX
Egresos
Subejercicio
Concepto Ampliaciones/ .
Aprobado (Reducciones) Modificado Devengado Pagado
1 2 3=(1+2) 4 5 6=(3-4)
Dependencia o Unidad Administrativa 1
Dependencia o Unidad Administrativa 2
Dependencia o Unidad Administrativa 3
Dependencia o Unidad Administrativa 4
Dependencia o Unidad Administrativa 6
Dependencia o Unidad Administrativa 7
Dependencia o Unidad Administrativa 8
Dependencia o Unidad Administrativa xx
Total del Gasto
Gobierno (Federal/Estatal/Municipal) de
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion Administrativa
Del XXXX al XXXX
Egresos
Concepto Subejercicio
Ampliaciones/ »
Aprobado (Reducciones) Modificado Devengado Pagado
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1 2 3=(1+2) 4 5 6=(3-4)
Poder Ejecutivo
Poder Legislativo Poder
Judicial
Organos Auténomos
Total del Gasto
Sector Paraestatal del Gobierno (Federal/Estatal/Municipal) de
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacién Administrativa
Del XXXX al XXXX
Egresos
Subejercicio
Concepto Ampliaciones/ »
Aprobado (Reducciones) Modificado | Devengado Pagado
1 2 3=(1+2) 4 5 6=(3-4)
Entidades Paraestatales y Fideicomisos No Empresariales y
No Financieros
Instituciones Publicas de la Seguridad Social
Entidades Paraestatales Empresariales No Financieras con
Participacién Estatal Mayoritaria
Fideicomisos =~ Empresariales No  Financieros con
Participacion Estatal Mayoritaria
Entidades Paraestatales Empresariales Financieras|
Monetarias con Participacion Estatal Mayoritaria
Entidades Paraestatales Empresariales Financieras No
Monetarias con Participacion Estatal Mayoritaria
Fideicomisos Financieros Publicos con Participacién Estatal
Mayoritaria
Total del Gasto
Nombre del Ente Plblico
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion Funcional (Finalidad y Funcién) Del
XXXX al XXXX
Egresos
Subejercicio
Concepto Aprobado Ampliaciones/ | Modificado | Devengado Pagado
(Reducciones)
1 2 3=(1+2) 4 5 6=(3-4)

Gobierno
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Legislacion

Justicia

Coordinacién de la Politica de Gobierno
Relaciones Exteriores

Asuntos Financieros y Hacendarios

Seguridad Nacional

Asuntos de Orden Publico y de Seguridad Interior
Otros Servicios Generales

Desarrollo Social
Proteccién Ambiental
Vivienda y Servicios a la Comunidad
Salud
Recreacion, Cultura y Otras Manifestaciones Sociales
Educacioén
Proteccion  Social
Otros Asuntos Sociales

Desarrollo Econémico
Asuntos Econémicos, Comerciales y Laborales en General
Agropecuaria, Silvicultura, Pesca y Caza
Combustibles y Energia
Mineria, Manufacturas y Construccion
Transporte
Comunicaciones
Turismo
Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Otras Industrias y Otros Asuntos Econémicos

Otras no Clasificadas en Funciones Anteriores
Transacciones de la Deuda Publica / Costo Financiero de
la Deuda
Transferencias, Participaciones y Aportaciones entre
Diferentes Niveles y Ordenes de Gobierno
Saneamiento del Sistema Financiero
Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores

Total del Gasto

Nombre del Ente Publico
Endeudamiento Neto
Del XXXX al XXXX

Identificacion de Crédito o Instrumento Contratacion / Colocacion Amortizacion Endeudamiento Neto

A B C=A-B

Créditos Bancarios

Total Créditos Bancarios
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Otros Instrumentos de Deuda

Total Otros Instrumentos de Deuda

TOTAL

Nombre del Ente Plblico
Intereses de la Deuda Del XXXX al XXXX

Identificaciéon de Crédito o Instrumento Devengado Pagado

Q

éditos Bancarios

Total de Intereses de Créditos Bancarios

Otros Instrumentos de Deuda

Total de Intereses de Otros Instrumentos de Deuda

TOTAL

9.3. Estados e informes programaticos
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publicas

Especificos

Compromisos
Obligaciones

jurisdiccional

Obligaciones

pensiones

la banca

Planeacion, seguimiento y evaluacién de politicas

Promocién y fomento
Regulacion y supervisién
Funciones de las Fuerzas Armadas (Unicamente

Gobierno Federal)

Proyectos de Inversion
Administrativos y de Apoyo
Apoyo al proceso presupuestario y para mejorar la

eficiencia institucional
Apoyo a la funcién publica y al mejoramiento de la gestion
Operaciones ajenas

Desastres Naturales

Pensiones y jubilaciones

Aportaciones a la seguridad social

Aportaciones a fondos de estabilizacién
Aportaciones a fondos de inversién y reestructura de

Programas de Gasto Federalizado (Gobierno Federal)
Gasto Federalizado

Participaciones a entidades federativas y municipios
Costo financiero, deuda o apoyos a deudores y ahorradores de

Adeudos de ejercicios fiscales anteriores

Gobierno Municipal
2024-2027

Emiliano
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Manual de Contabilidad Gubernamental

del Municipio de Emiliano Zapata,Hgo.

Total del Gasto

9.4.

Indicadores de postura fiscal

De conformidad con la Ley General de Contabilidad Gubernamental y del Acuerdo por el que se armoniza la
estructura de las Cuentas Publicas, se deben presentar en la Cuenta Publica Anual, los indicadores de Postura Fiscal.

En la Cuenta Publica de Gobierno Federal se incluiran los Indicadores de Postura Fiscal a que hace referencia la

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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En la Cuenta Publica de las Entidades Federativas, se reportardn cuando menos los siguientes indicadores de
Postura Fiscal.

Nombre del Ente Pablico
Indicadores de Postura Fiscal

Del XXXX al XXXX

Concepto Estimado Devengado Pagado ®

I. Ingresos Presupuestarios (1=1+2)

1. Ingresos del Gobierno de la Entidad Federativa *

2. Ingresos del Sector Paraestatal *

1. Egresos Presupuestarios (I1=3+4)

3. Egresos del Gobierno de la Entidad Federativa ?

4. Egresos del Sector Paraestatal ?

1ll. Balance Presupuestario (Superavit o Déficit) (Ill =1 - 1I)

Concepto Estimado Devengado Pagado ®

1ll. Balance presupuestario (Superavit o Déficit)

IV. Intereses, Comisiones y Gastos de la Deuda

V. Balance Primario (Superavit o Déficit) (V=III - IV)

Concepto Estimado Devengado Pagado ®

A. Financiamiento

B. Amortizaciéon de la deuda
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C. Endeudamiento 6 desendeudamiento (C = A - B)

VIIl.  MATRICES DE CONVERSION.

La matriz de conversion es una tabla de relaciones entre Plan de Cuentas y los Clasificadores por
Objeto del Gasto, por Tipo de Gasto o el Clasificador por Rubro de Ingresos, permite que toda
transaccion registrada en los distintos momentos del ejercicio presupuestario, se transforme en un
asiento de partida doble en la contabilidad general.

8.1. Matriz Devengado de Gastos.

La Matriz Devengado de Gastos relaciona las partidas del Clasificador por Objeto del Gasto y el
Clasificador por Tipo de Gasto, con las cuentas de la contabilidad, el objeto del gasto y el tipo de
gasto definen la cuenta de cargo o abono del asiento, ya sea gasto o inversion. Si el gasto es de
tipo corriente, la cuenta de cargo corresponde a Egresos (es decir, una “pérdida” o costo). Si el tipo
de gasto es inversidn o capital, la cuenta de cargo sera una cuenta de activo no circulante o
inversiones, segln sea el objeto del gasto; la cuenta de abono sera una cuenta de pasivo, reflejando
la obligacion a pagar correspondiente.

CcO Nombre del COG Tip | Caracteristic Cuentas Contables
G o] as
Gasto Cargo Cuenta Cargo | Abon Cuenta
o] Abono
111 Dietas 1 51.1.1 Remuneracion | 2.1.1. Servicios
es al Personal de 1 Personales por
caracter Pagar a Corto
Permanente Plazo
112 Haberes 1 5111 Remuneracion | 2.1.1. Servicios
es al Personal de 1 Personales  por
caracter Pagar a Corto
Permanente Plazo
113 Sueldos base al 1 5.1.1.1 Remuneracion | 2.1.1. Servicios
personal es al Personal de 1 Personales  por
permanente caracter Pagar a Corto
Permanente Plazo
114 Remuneracion 1 5.1.1.1 Remuneracion | 2.1.1. Servicios
es por adscripcion es al Personal de 1 Personales por
laboral en el caracter Pagar a Corto
extranjero Permanente Plazo
121 Honorarios 1 5.1.1.2 Remuneracion | 2.1.1. Servicios
asimilables a es al Personal de 1 Personales  por
salarios caracter Pagar a Corto
Transitorio Plazo
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122 Sueldos base al 5.1.1.2 Remuneracion | 2.1.1. Servicios
personal es al Personal de 1 Personales por
eventual caracter Pagar a Corto

Transitorio Plazo

123 Retribuciones 5.1.1.2 Remuneracion | 2.1.1. Servicios
por servicios de es al Personal de 1 Personales  por
caracter social caracter Pagar a Corto

Transitorio Plazo

124 Retribucién a 5.1.1.2 Remuneracion | 2.1.1. Servicios
los representantes es al Personal de 1 Personales por
de los caracter Pagar a Corto
trabajadores y de Transitorio Plazo
los patrones en la
Junta de
Conciliacion y
Arbitraje

131 Primas por 5.1.1.3 Remuneracion | 2.1.1. Servicios
afios de servicios es Adicionales y 1 Personales  por
efectivos Especiales Pagar a Corto
prestados Plazo

132 Primas de 5.1.1.3 Remuneracion | 2.1.1. Servicios
vacaciones, es Adicionales y 1 Personales por
dominical y Especiales Pagar a Corto
gratificacion de fin Plazo
de afio

133 Horas 5.1.1.3 Remuneracion | 2.1.1. Servicios
extraordinarias es Adicionales y 1 Personales por

Especiales Pagar a Corto
Plazo
134 Compensacion 5.1.1.3 Remuneracion | 2.1.1. Servicios
es es Adicionales y 1 Personales  por

Especiales Pagar a Corto

Plazo
135 Sobrehaberes 5.1.1.3 Remuneracion | 2.1.1. Servicios

es Adicionales 'y 1 Personales por

Especiales
Pagar a Corto
Plazo

136 Asignaciones 5.1.1.3 Remuneracion | 2.1.1. Servicios
de técnico, de es Adicionales y 1 Personales por
mando, por Especiales Pagar a Corto
comision, de vuelo Plazo
y de técnico
especial

137 Honorarios 5.1.1.3 Remuneracion | 2.1.1. Servicios
especiales es Adicionales y 1 Personales  por

Especiales Pagar a Corto
Plazo

138 Participacione 5.1.1.3 Remuneracion | 2.1.1. Servicios

s por vigilancia en es Adicionales y 1 Personales  por

el cumplimiento de
las leyes y
custodia de
valores

Especiales

Pagar a Corto
Plazo

75




Gobierno Municipal

<> 2024-2027
# 4 Emiliano
4 = T Manual de Contabilidad Gubernamental
7 apata del Municipio de Emiliano Zapata,Hgo.
141 Aportaciones 1 5.1.1.4 Seguridad 2.1.1. Servicios
de seguridad Social 1 Personales por
social Pagar a Corto
Plazo
142 Aportaciones a 1 5.1.1.4 Seguridad 2.1.1. Servicios
fondos de vivienda Social 1 Personales por
Pagar a Corto
Plazo
143 Aportaciones al 1 5.1.1.4 Seguridad 2.1.1. Servicios
sistema para el Social 1 Personales  por
retiro Pagar a Corto
Plazo
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