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De acuerdo al Art. 25 de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo menciona que
‘Los Sujetos Obligados deberan elaborar un Informe Anual detallando el
cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su Portal Electronico a méas
tardar el tltimo dia del Mes de Enero del Siguiente Afio de la Ejecucién de Dicho

Programa”.

INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO MUNICIPAL 2024

ACTIVIDAD DESCRIPCION | SEGUIMIENTO | RESPONSABL FRECUENCI | EVIDENCIA
E A
Elaboracién de | En Se solicita Area Todo el afio. | Correos y
la linea de Coordinacién | capacitacion al | Coordinadora Oficios.
tiempo juridica | con el Archivo | Archivo del de Archivos y
de las del Estadoy el | Estado. Encargado del ,_
administracione | Area Técnica C::%ardina s
S pasadas. sggfeorr::gzlar de Archivos.
Marco Legal y ,
estructura
funcional de la
linea del
tiempo
juridica.
Actualizaciény | En No se ejecutd | Area 2
Validacién del Coordinacién | la actividad Coordinadora
Cuadro General | con el Archivo | programada. | de Archivos y
de Clasificacién | del Estado y el E:‘::rgad" del
A[chivfstica del | Area Técn_ica i
Afo 2020. poder realizar de Arehivos:
conforme las
caracteristicas
y estructura
designada.
Elaboracion del | En No se ejecuté | Area
Catalogo Coordinacion | laactividad | Coordinadora
Disposicién con el Archivo | programada. | de Archivosy
Documental. del Estado y el ﬁ;‘::'ga“ del
Afed Tecn_lca Coordinadora
poder realizar de‘Archives.
conforme las
caracteristicas
y estructura
designada.
Elaboraciéon de | En No se ejecut6 | Area
la Guia de Coordinacion | la actividad | Coordinadora
Archivo con el Archivo | programada. | de Archivosy
Documental. del Estado y el E;‘::rga“ del
Area Tecmca Coordinadora
poder realizar de: Archives.
conforme las
caracteristicas
y estructura
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designada.
Asistencia a Contribuir con | Se recibi6 al Area Octubre Oficios
Reuniones de el Archivo del | Correo Coordinadora
Asesoria Estado Institucional de Archivos y
Técnica al asistiendo a oficios para Encargad" del
Archivo General | Capacitacione | asistir a C';eo"’rdi ——
del Estado. s y Reuniones | Reuniones de Archivos.
Periddicas. Programadas
por el Area
Técnica.
Capacitacion a | Brindar Se utilizaron Area Octubre Fotos,
las Unidades de | asesorias a dos Coordinadora Noviembre | Correos
archivo de las Unidades | Capacitacione | de Archivosy Electrénicos,
Tramite de archivode | s para brindar ﬁ:‘::rgam del Oficios y
realizadas por Tramite del asesoria a las O Listas de
el Titular del Ayuntamiento. | Unidades de de Archivos. Asistencia.
Area Archivo de
Coordinadora Tramite para
de Archivos de mejorar la
la Gestion
Administracion Documental
Publica del
Municipal. Ayuntamiento.
Solicitud de Evaluar el No se ejecut6 | Area
Capacitacion al | avance conel | fa actividad Coordinadora
Archivo General | Cumplimiento | programada. | de Archivos y
del Estado de | del Sistema E;‘::rga“ de}
Hidalgo para Institucional Coordinadira
fortalgcer e_l de Archivos. de Archivos.
Funcionamiento
del Sistema
Institucional de
Archivos.
Promover el Realizar el Garantizar que | Area Todo el afio. | Oficio de
Manejo Técnico | Traslado los Archivos Coordinadora Solicitud de
de los Sistematicoy | de las de Archivos y Transferenci
Expedientes de | Controlado de | Distintas E?::rgado del a Primaria.
Archivo a lo los ' Unrlda}des de Cobidtadorn
largo de su Expedientes Tramite se de Archivos.
Ciclo de Vida, cuyo Plazo de | conserven
desde su Conservacién | organizados y
apertura hasta | a Concluido disponibles
el tramite y en los para facilitar el
destino final. Archivos de acceso
Tramite. expedido de
los mismos.
Acondicionar el | Se designa un | Garantizar que | Area Mayo a Oficios,
lugar donde se | nuevo espacio | los archivos Coordinadora Diciembre Bitacoras,
encuentra el para el de las de Archivos y Fotos.
Archivo de Archivo de diferentes E;‘::’ga“ del
Concentracién. | Concentracién | unidades se Canrdiadsa
el cual cuenta conserven de Archivos.
con todas las | organizados y
medidas para | disponibles

mantener los

para facilitar el
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documentos acceso
del expedido de
Ayuntamiento. | los mismos.
Implementar un | Se designa un | Garantizar la Area Mayo a Oficios,
lugar para el nuevo espacio | Conservacién | Coordinadora Diciembre Bitacoras,
Archivo para el del Archivo de Archivos y Fotos.
Histérico con Archivo Histérico del ipecaargado del
base alo Historico. Ayuntamiento. Canminanon
estipulado en de Archivos.
los Articulos 31
al 39 de la Ley
de Archivos del
Estado de
Hidalgo.
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